BQ TU PHAP - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG KIEM TRA, SAT ' Pic lap - Tw do - Hanh phiic
HACH TIEP NHAN CONG CHUT,
TIEP NHAN VAO LAM CONG Ha Ngi, ngay & théng 7 ném 2021
CHU'C VAO CONG TAC TAI
BO TU PHAP NAM 2021

Sb: 0440 _.TB/HPKTSH

THONG BAO
Hinh thitc, ni dung va goi y tai li¢u tham khio viée tiép nhén cong chikc, ticp nhan
vao lam cdng chite vio cong tic tai B Tw phap nim 2021

A.MON KIEN THUC CHUNG

Ap dung chung cho céc vi tri dugc xem xét tiép nhén cﬁng chirc, tiép nhan
vao lam cong chirc vao cong tac tai BO Tu phap.

L. Hinh thitc thi: Phong vén (thdi gian 30 phit, thi sinh c6 15 phut chuén bj).

II. Ngi dung thi:

- Chu truong, chinh sach cia Pang, phap luét ctia Nha nuée vé xay dung,
hoan thién bd may nha nuéc Cong hoa xa hdi chit nghia (CHXHCN) Viét Nam, cai
cach tu phép, x4y dung, hoan thién hé thdng phép luat.

- T6 chirc bd may Nha nuée CHXHCN Viét Nam.

- Vi tri, vai trd va td chitc b may cia cic co quan Tu phap tir Trung u'cmg
dén dia phuong (B Tu phép, S¢ Tu phap, Phong Tu phap, cong tac Tu phap cap
x3); chirc ning, nhiém vy, quyén han cia céc t6 chitc phap ché B, co quan ngang
B, co quan thude Chinh phu, co quan chuyen mon thugc Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé truc thude Trung uong.

- Nghia vu, quyén ctia céng chirc; nhimg viéc cdng chirc khéng dugc lam,
trach nhiém ctia cong chirc trong phong, chéng tham nhfing, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi n6i chung va trong nganh Tu phap noi riéng.

ITI. Ggi y tai li€u tham khao

I. Chi trwong, dwong 16i, chinh sdch ciia Ping vé tb chikc by mdy nha
nuoc, cong mc cdn bj; chién lwgc xdy dung va hoan thién hé thong phap luit
Viét Nam; chién hm’c cdi cdch tw phdp

- Nghi quyét sb 03 -NQ/TW ngay 18 thang 6 ndm 1997 cua Ban Chép hanh
Trung wong Pang khéa VIII vé chién lugc can bd thoi ky diy manh cong nghiép
héa, hién dai héa dat nuorc

- Nghi quyét s6 48-NQ/TW ngay 24 thang 5 nam 2005 ctia B§ Chinh trj vé
Chién lugc Xa}y dung va hoan thién hé thong phap luat Viét Nam dén nam 2010,
dinh huéng dén nam 2020.

- Nghi quyét s6 49-NQ/TW ngay 02 thang 6 nim 2005 ctia B Chinh trj vé
Chién luoc Cai cach tu phap dén ndm 2020.-

- Nghi c_luy,ét 56 39-NQ/TW ngay 17 thang 4 ndm 2015 cia B Chinh tri \C
tinh gian bién cheé, co cau lai d6i ngli can bg, cong chirc, vién chirc.
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- Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay 25 thang 10 ndm 2017 cua Ban Chép hanh
Trung wong Pang v& mot sb van dé vé tiép tuc déi mai, sap xép tb chirc bd may
ctia hé théng chinh trj tinh gon, hoat dong hleu luc, hiéu qua.

- Nghi quyét Dal hoi dai biéu toan qudc 1an thi XIII cia Pang.

2. Phap ludt vé 16 chire by mdy Nha nude Cong hoa xa hji chii nghia Viét
Nam; chiec niing, nhigm vy, quyén han va co ciu t6 chike ciia Bo Tw phap, cdc co
quan Tw phap

- Hién phép nam 2013.

- Luét T6 chirc Chinh phti ndm 2015.

- Luét T chic chinh quyén dia phuong nam 2015.

- Luét stra d6i, bd sung mét sb didu ciia Ludt T chic Chinh pht va Lust T
chirc chinh quyén dia phuong nam 2019.

- Nghi dinh s6 55/2011/ND- CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cla Chinh phu
quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc bd mdy clia td chirc
phap ché.

- Nghi dinh s6 123/2016/ND- CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cda Chinh phu
quy dinh chuc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chuc cia B, co quan
ngang B6 va Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua Chinh
pht stra dbi, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 123/2016/ND-CP.

- Nghi dinh sb 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chtre ning, nhiém vu, quyén han va co c4u td chic cia B Tu phap.

- Quyét dmh cia B tru'ong B6 Tu phap quy dinh chiic nang, nhiém vy,
quyén han va co ciu to chirc cia don vi du kién tiép nhén.

3. Phdp lugt vé cdn b3, cong chikc; tidu chuin ngach cong chire

- Luat Can bd, cong chiic ndm 2008 va Luat stra dbi, bd sung mot sé didu
cua Luét Céan b, cong chirc va Luit Vién chirc nim 2019.

- Luét Phong, chéng tham nhiing nam 2018.

- Ludt Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi ndm 2013.

- Nghi dinh s6 59/2013/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chong tham nhiing.

- Nghi dinh sO 84/2014/ND-CP ngay 08 thang 9 ndm 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé didu cia Lut Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc.
- Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pha quy
dinh vé xtr ly ky luat 601 vO1 cong chirc.
- Quyét dinh s6 286/QD-BTP ngay 02 thang 3 nam 2021 cia B trudng Bo

Tu phép ban hanh K& hoach thuc hién cdng tac phong, chong tham nhiing nidm
2021 cua Bo Tu phap

- Thong tu sé 11/2014/TT- BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cta B§ trudng
Bo Néi vu quy dinh chic danh, ma sé ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén
cac ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh.
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- Théng tur sé 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 cua B trudng
Bo6 Nbi vu stra dbi, bd sung mét sb dleu ctia Théong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 nam 2014 va Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm
2010 cta Bo truéng Bo Noi vu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém
ngach va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va vide
tb chric thi nang ngach cong chtre.

B. MON CHUYEN MON , NGHIEP VU

L. Hinh thitc thi: Phong vén (thoi gian 30, thi sinh ¢6 15 phit chuén bj).

II. Néi dung thi: Kiém tra kién thtic v& chuyén mén, nghlep vu trong linh vire
du kién tiép nhan doi véi tirng g vién; kinh nghiém cong tic cia timg g vién.

III. Goi y tai liéu tham khio:

1. Pbi v6i c4c vi tri viée 1am hanh chinh, tdng hop

- Luat Thi dua - Khen thudng nam 2003 (duoc stra dbi, bd sung nam 2013).

- Luat Luu trit nam 2011.

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luét Luu trit.

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ciia Luét thi dua - khen thudng.

- Nghl dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05 thiang 3 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ cong tac van thu.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phi vé
danh gi4 va xép loal chét luong can bd, cong chiic, vién chirc.

- Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cua B§ trudng
B6 Noi vu huéng din thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac
luong trudce thoi han @i véi can bd, cong chrrc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tur s6 12/2019/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2019 cta Bo truéng Bo
Tu phap quy dinh ché d6 béo cdo dinh ky thudc pham vi quéan ly ctia B6 Tu phép.

- Quyét dinh s6 142/QD-BTP ngay 28 théang 01 nim 2016 ctia B9 truéng B
Tu phap ban hanh Quy ché van thu, luu trir ctia Bd Tu phép.

- Quyét dinh sb 2647/QD-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta B trudng
B6 Tu phap ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh ctia B6 Tu phap ndm 2021.

- Cac tai liéu khéac lién quan dén vi trf viéc 1am du kién t1ep nhén.
2. P6i véi vi tri viee 1am quan tri cong so

- Luat Cong nghé¢ thong tin nam 2006.

- Luét quén ly, st dung tai san cong nam 2017.

- Luat Pau tur cf)ng nam 2019.

- Nghi quyet 56 17/NQ-CP ngay 03 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé mot
s6 nhiém vu, giai phép trong tdm phat trién Chinh pht dién tir giai doan 2019-
2020, dinh huéng dén nam 2025.

- Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y, str dung tai san cong.
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- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cia Chinh phu
quy dinh quan ly dau tu ing dung céng nghé thong tin sit dung ngudn vén ngan
sach nha nudec.

- Nghi dinh sb 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat DPiu tu cong.

- Nghi dinh s6 47/2020/ND- CP ngay 09 thing 4 ndm 2020 ctia Chinh phu vé
quan 1y, két nbi va chla sé dit liéu sb ctia co quan nha nude.

- Quyét dinh s6 749/QD-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cta Thu tudng
Chinh phu phé duyét Chuong trinh chuyén dbi s6 quéc gia dén nam 2025, dinh
huéng dén nim 2030.
- Thong tu sé 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 ndm 2018 cua Bo trudng
B6 Tai chinh huéng dan ché db quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san c¢b dinh tai
co quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khéng tinh thanh phin vén nha nuéc tai doanh nghiép.
- Quyét dinh sb 1740/Qb-BTP ngay 01 thang 8 nam 2019 cua B§ trudng B6
Tu phap ban hanh Quy dinh phan cap, uy quyén quén 1y tai chinh, tai sin, mua sdm
hang ho4, dich vu, ddu tur x4y dung va img dung cong nghé thong tin trong céc co
quan, don vi thugc Bo Tu phap.
- Quyét dinh s6 2402/QD-BTP ngay 19 thang 9 ndm 2019 cua B truong Bo
Tu phap ban hanh danh muc, thoi gian sir dung va ty 1& hao mon d6i véi tai sén
chua du tidu chuan nhan biét 14 tai san cb dinh, tai san cé dinh dic thi va tai san cb
dinh v6 hinh thudc pham vi quan ly cia B§ Tu phap.
- Quyét dinh sb 2626/Qb-BTP ngay 30 thang 12 nadm 2020 cta B trudng Bo
Tu phép ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung phin mém théng ké nganh Tu phap.

- Céac tai liéu khac lién quan dén vi tri viéc lam du kién tlep nhéan.
3. P6i v6i vi tri viée lam Thanh tra hanh chinh

- Luat Thanh tra ndm 2010.

- Luat Khiéu nai nim 2011.

- Luat T4 céo nim 2018.

- Nghi dinh s6 86/2011/NP-CP ngay 22 thang 9 ndm 2011 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan Luat Thanh tra nim 2010.

- Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2011 cda Chinh phu
v@ thanh tra vién va cong tac vién thanh tra.

- Nghi dinh dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Khiéu nai.

- Nghi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s§ diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luét T cdo nam 2018.

- Nghi dinh sb 124/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luat Khiéu nai.

- Théng tu sb 05/201 I/TT-TTCP ngay 10 thang 01 ndm 2011 clia Téng
Thanh tra Chinh pht quy dinh vé phong, chéng tham nhiing trong nganh thanh tra.
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- Théng tu sb 05/2014/TT-TTCP ngay 16 théng 10 nam 2014 caa Téng
Thanh tra Chinh pht quy dinh vé tb chtic, hoat ddng, quan hé cong tic ctia Poan
thanh tra va trinh ty, thu tuc tién hanh mét cudc thanh tra.

- Théng tu sb OZ/ZOI.’Z/TT—TTCP ngay 13 thang 7 nam 2012 clia Téng
Thanh tra Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan tham quyen ndi dung thanh
tra trach nhiém thuc hién quy dinh cia phap luat vé phong, chéng tham nhiing.

- Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 ctia Téng Thanh
tra chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh dugc sira dbi, bd
sung mdt sb didu tai Thong tir s6 02/2016/TT-TTCP ngay 20 thing 10 nim 2016 cia
Téng Thanh tra Chinh ph.

- Théng tir sb 04/2015/TT-TTCP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cla Tong Thanh
tra Chinh pht quy dinh v& cong tac bao v8 bi mét nha nudc trong nganh Thanh tra.

" - Quyét dinh 1860/2007/QD -TTCP-TCCB ngay 06 thing 9 nim 2009 cta
Téng Thanh tra Chinh phti vé viéc ban hinh quy tic tmg xit ctia c4n b thanh tra.

- Céc t3i lidu khac lién quan dén vi trf viée 1am du kién tiépnhan.

4. Po6i véi vi tri vige 1am theo d6i thi hanh phap luit

- Luét X1 1§ vi pham hanh chinh nm 2012 (stta @i, bd sung nim 1 2020).

- Lujt Ban hanh vin ban quy pham phép luét nam 2015 (sira dbi, bd sung
nam 2020).

- Nghi d:mh sb 59/2012/NB CP ngay 23 thang 7 nim 2012 ctia Chinh phii v&
theo ddi tinh hinh thi hanh phap lujt. :

- Nghi dinh s6 32/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sb dleu cia Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23 thang 7nadm 2012 ..
ctia Chinh phti v& theo di tinh hinh thi hanh phap luét.

- Thong tu s6 16/2018/TT-BTP ngady 14 thang 12 nim 2018 ctia B6 trudng
B6 Tu phap quy dinth ché d6 béo céo trong quan ly cong tac thi hanh phap lu4t vé
x11 1y vi pham hanh chinh va theo d&i tinh hinh thi hanh phap Iuat

- Céc tai liéu khac lién quan dén vi trf viéc lam du klen tlep nhén.

5. Pbi véi vi trl v1ec lam cong phip va nhan quyen quoc té

- Céng wée qubc t& vé cac quyen dan su va chinh tri ndm 1966.

- Cong udc Lién hop quéc ve chéng tham nhiing ndm 2003.

- Cong ude Vién veé Luét didu uéc qubc t8 nam 1969.

- Lust Pidu uée quoc té ndm 2016.

- Luét Thoa thusn qubc t& nam 2020.

- B6 luat hinh sy nam 2015 (sira dbi, bd sung nim 2017).

- Bo luét t6 tung hinh sy nim 2015.

- B§ Iuat dan sy nim 2015.

- BO luft tb tung dan sl nim 2015.

- Céc tai ligu khéc hen quen dén vi trf V1ec ¢ Iam du kten ’aep nhan Ll

No‘t nhan

- B6 trudng (d8 b/céo);

- Thinh vién HDKTSH (48 blet)

- Cbng théng tin dién tir BTP (dé dang tin);
- Lwu: VT, TCCB, HSHPKTSH.




PHU LUCI

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TAI CUC QUAN LY XU LY VI
PHAM HANH CHINH VA THEO DOI THI HANH PHAP LUAT
(Kém theo Théng bdo so4lyTB-HPKTSH ngaythdng 7 ndm 2021)

TT

Vi tri viéc lam

Ning lwe, k¥ ning

Ghi chu

Theo doi thi
hanh phap luit

1. Nang lyc:

- Thanh thao chuyén mén, nghiép vu, thue hién tét cac cong
vi€c thudc 1inh virc chuyén mén duoc giao;

- Xay dung va trién khai ké hoach, phuong an nghiép vu
trén co s& cic ndi quy, quy ché quan 1y 44 c6 ciia nganh;

- C6 khé nang tham gia, phbi hop x4y dung D& 4n, van ban
quy pham phép luat thude 1inh vuc cong téc;

- Biét nghién ciru tdng két, dé xudt y kién vé& chuyén mén
nghiép vu dugce phén céng;

- Kha néng tham muu, dé xuét nhimg phuong an cu thé dé
trién khai cdng viéc hiéu qua;

- Ném dugc céc nguyén :ca"ic, thi tuc hanh chinh nghiép vu
cia h¢ thong tu phap va to chirc bd may Nha nudc;

- Niing luc giai quyét cac vAn d& phat sinh trong cong viée.
2. Ky ndng:

- Ném duoc chu trrong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich
phéap luét ctia nha nude vé linh vue chuyén moén duoc giao;

- Ném duoc cac kién thire co ban v& chuyén mén nghiép vu
thudc linh vuc cdng tac;

- K§ ning xwr Iy tinh huéng;

- K§ ning phén tich;

- K¥ ning giao tiép, tranh luén;

- K§ ning phbi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh;

- K¥ néng soan thao van ban.

3. Trinh d¢ va kinh nghiém cong tac:

- Trinh ¢ chuyén mén: Pai hoc trd 1€n chuyén nganh Luét;
- Trinh d¢ chinh tri: Khéng yéu cau

- Tt nghiép quén 1y nha nude ngach chuyén vién va twong
duong tré 1én;

- Pang giir ngach chuyén vién va twong duong tré 1€n;

- C6 chimg chi ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ctia phép luét;
- Kinh nghiém cong téc: Khong yéu ciu.

Téng hep - hanh
chinh

1. Ning luc:

- Thanh thao chuyén mon, nghiép vu, thuc hién tbt cac cong
viée thude Iinh vue chuyén mén dugce giao;

- Xay dung v trién khai k& hoach, phwong 4n nghiép vu
trén co s& cac ndi quy, quy ché quan 1y d4 c6 clia nganh;

- Biét nghién ctru tbng két, d& xuét v kién vé chuyén mén
nghiép vu dugce phén cong;

- Kha ning tham muu, @ xuit nhitng phuong 4n cu thé dé




TT

Vi tri viéc lam

Ning lwe, ki néing

Ghi cha

trién khai céng viéc hiéu qua;

- Nim dugc cac nguyén téc, thu tuc hanh chinh nghiép vu
ctia hé théng tu phép v td chitc bé may Nha nuéc;

- Niing huc giai quyét cic vAn d& phét sinh trong cong viéc.
2. Ky nang:

- Nim dwogc ch trurong, dudng 16i cia Pang, chinh sich
phéap ludt ctia nha nudc vé linh vuc chuyén moén, vé dudng
16i d6i ngoai thudc pham vi trach nhiém duoc giao;

- Nim dugc céc kién thirc co ban vé& chuyén mon nghiép vu
thudc linh vue cong tac;

- K§ ning xtr 1y tinh huéng;

- K§ néng phén tich;

- K§ nang giao tiép, tranh luén;

- K§ ning phbi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh;

- K§ ning soan thao van ban.

3. Trinh dé va kinh nghiém céng tdc

- Trinh d chuyén mén: Pai hoc tré 1én chuyén nganh Luét;
Hanh chinh

- Trinh d6 chinh tri: Khéng yéu cau

- Tt nghiép quan 1y nha nuée ngach chuyén vién va tuong |

duong trd 1€n;

- Pang giit ngach chuyén vién va tuong duong trd lén;

- C6 ching chi ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ctia phap luét;
- Kinh nghiém c6ng tic: Khong yéu cau.




PHU LUCII

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM TAI THANH TRA BO
(Kém theo Théng bdo s6 440 /TB-HPKTSH ngay ol4 thang 7 ndm 2021)

TT | Vitriviée Ning lwe, k§ ning Ghi
Iam chi
1 | Thanhtra |1-Nangluc:

- Nhén thitc siu séc tu tuéng chinh tri v6i trach nhiém cia cbng chire,
thue hién ding ton chi, muc dich, dap ung céc tiéu chi vé dinh hudéng
chinh tri phyc vu nhiém vu xy dung va bao vé Té qubc;
- Nim duoc nguyeén tic, ché do, chinh sach, quy dinh ciia Nha nuéc vé
quan ly kinh t&, vin héa, x3 hoi;

- Am hiéu céc linh vuce thude chirc néng quan 1y nha nuéc cia B va am
hiéu tinh hinh kinh t& - x3 hoi;
- Nim duoc quy trinh nghiép vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo;
c6 kha néng thue hién nhiém vu dugc giao;
- C6 kha ning phan tich, tdng hop, danh gia tinh hinh hoat déng quén 1y
& cap co so.
- Xéy dung, & xuét cac phuong an, ke hoach, cac thé loai quyét dinh cu
@& trién khai cong viéc duoc giao, viét van ban tdt.
- X4y dung céc co ché, cac quyét dinh cu thé cia timg ndi dung quan 1y
theo quy dinh hudng d?in nghiép vu cia cAp trén phi hop v6i tinh hinh
thurc té.
- T4 chitc chi dao, huéng dan, theo doi, don dbc, kidm tra va dé xuét cac
bién phép diéu chinh dé cic quyét dinh trén duoc thuc hién nghiém tic
va dat hi€u qua cao.
- Tb chirc xéy dung né nép quan ly (phwong phép thu thap théng tin
thong ké, ché do va phuong phép kiém tra hd so quan 1y, luu trit tur lidu,
s0 ligu) nhdm dam bao vi€c quan ly chit ché, chinh xac, ding nguyén
téc quan 1y thong nhét nghi€p vu ciia nganh.
- Cha dong t6, chirc, phdi hop véi cong chirc, don vi lién quan va huéng
din glup d& cho cong chitc nghiép vu cip duéi trong viée trién khai
cong viéc, tham gia ding tréch nhiém véi cong viéc lién doi.
- T6 chitc viéc tap hop tinh hinh quan 1y, tién hanh phén tich tong két,
danh gia hiéu qua va bdo cdo nghiép vu 1én cap trén. Chiu su chi dao
nghiép vu cua cong chitc quan Iy nghiép vu cap cao hon trong cling hé
thdng quan ly nghiép vu.
- C6 thoi gian it nhat 02 nim 1am c6ng t4c thanh tra (khong ké thoi gian
tdp sy, thir viéc).
2. K¥ niing:
- K¥ néng tham muru;
- K§ niing trong x4y dung va thdm dinh vin ban QPPL;
- K¥ ning soan thao vin ban,
- K§ nang viét bao cdo;
- K§ néng thu thap va xir 1y théng tin;
- K¥ néng lam viéc nhom.
3. Trinh d¢ va kinh nghiém céng tic
- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én chuyén nganh Luét; Tai chinh,
Noi vy; Xay dung.
- Ly luén chinh tri: Theo quy dinh cua phép luit.
- Tét nghiép quan 1y nha nuée ngach chuyén vién chinh va tuong duong;
- Dang giit ngach chuyen vién va tuong duong tr¢ 1én;
- C6 chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh cha phép luét;
- Kinh nghiém c6ng tic: Khong yéu ciu




PHU LUC II

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM TAI VU PHAP LUAT QUOC TE
(Kém theo Thong bdo s6 pl4Ad /TB-HPKTSH ngay ol1 thang 7 nim 2021)

TT | Vi tri viéc Ning lwe, k§ néing Ghi
lam chui
1 Cong 1. Nang lwe:
phap - Ném vimg céc quy dinh cta phap luét, ché db chinh séch ciia nganh
quoc té va | tu phép, linh vuc phap ludt quoc té va céc kién thiic co ban vé linh
nhan vure t phép qubc té va nhin quyén;
quyén

- Hiéu rd cac muc tiéu va dbi tuong quan ly, hé thong cac nguyen téc
va co che quan ly ctia nghiép vu thude pham vi duge giao; hleu dugce
nhitng vén d co ban v& khoa hoc tdm 1y, khoa hoc quén 1y; t6 chirc
khoa hoc quan 1y;

- Nim 15 quy trinh x4y dimg cc phuong 4n, ké hoach, céc quyét
dinh cu thé va c6 kién thitc am hiéu v& phap luat qudc t& linh virc
cong phap va nhan quyén; thuyét trinh cic vin d& duoc giao nghién
ciry, tham muru;

- C6 phuong phap nghién cim, thng két va d& xuét, cai tién nghiép
vu; ¢6 nidng lyc 1am viée doc 14p hoidc phéi hop theo nhém; c6 nang
Iuc trién khai c6ng viée bao dam tién do, chét luong va hiéu qua;

- Am hiéu thye tién, kinh té - x& hdi vé cong tac quan 1y dbi véi linh
vue cong phép qubc té va nhan quyén; ndm dwoc xu hudng phét trién
cta linh vuc nay & trong nudce va ngoai nude.

- Str dung t6t it nhit mot ngoai ngir: Anh, Nga, Phap, Trung Qubc dé
c6 kha nang lam vi€e v6i nu6e ngoai, nghién ctru va ph01 hop xéy
dung céc du thao didu uée qube té bang tiéng nuée ngoai.

2. K¥ néng:

Cén héi tu dd cac k¥ nang sau: tham mu; nghién ciru, xay dung Dé
an, van ban quy pham phép luit, di€u ude qudc té; lam viéc doc 1ap
va phoi hop nhém; thu thdp va xir Iy thong tin soan thao van ban.

3. Tiéu chuén vé trinh d§: - Trinh do chuyén mén: Dai hoc tr& 1én
chuyén nganh luit;

- Ngach cong chic: Chuyén vién hodc tuwong duong tré 1én; - Co
chimg chi ngoai ngir v4i trinh d6 tuong duong bic 3 khung nang hrc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 ctia Bd Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng hac
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- Co chimg chi ngoai ngir vdi trinh d§ twong duong béc 3 khung ning
luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tw sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung
nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k§ ning sir dung ¢dng
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tir sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh
Chuén k§ ning sir dung cdng nghé thong tin.




PHU LUC IV

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM TAI CUC KE HOACH - TAI CHINH
(Kém theo Théong bdo s6 04AD/TB-HDKTSH ngayel thing 7 nim 2021)

TT | Vi triviéc Ning lwe, k§ néing Ghi
lam cha
1 |Quantri | 1.Ninglwe:
cong sé - Hiéu biét v& cong tac quan tri van phong, quén 1y tai san cia Cuc;

- Sir dung thanh thao cic ing dung tin hoc; thuc hién cac k¥ thuit don
gidn vé bao tri, bdo dudng, sira chita trang thiét bi cia Cuc;

- Chit dong ghién ciru, dé xudt céc bién phap gitip ning cao hitu qua
cOng tac quan tri ctia Cuc;

- Chép hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phép luét hién hanh, ndi quy
va quy ché cia Cuc, sur chi dao cua Cé.p trén truc tiép

2. K¥ nang:

- K¥ ning tham muru, @ xuét phuong 4n giai quyét cong viéc;

- K§ ning kiém tra, xtr Iy cAc tinh huéng mét an toan trong co quan;

- K¥ néng sir dung mdy vi tinh.

3. Tiéu chun vé trinh d:

- Dang giit ngach can su hodc tirong duong trd 1én.

- C6 trinh d6 cao ding trd 1én chuyén nganh dio tao v& quan tri vin
phong, hanh chinh, k¥ thuét va cong nghé

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach cén sy tré
Ién '

- Co trinh d6 ngoai ngit trong duong béc 1 tré 1én khung ning luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Dao
tao.

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co
ban theo quy dinh hién hanh ctia B§ Thong tin va Truyén théng.




