BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:35/TB-NXBTP Ha Noi, ngay 03 thang 02 nam 2020
THONG BAO

Tuyén dung vién chirc Nha xuét ban Tu phép

Can cr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dlnh 56 161/2018/NB CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong
chire, vién chte, nang ngach cong churc, thang hang vién chirc va thuc hién ché
d6 hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap; Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B) trudng
B6 Néi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi du’cmg d6i voi v1en chuec; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay
14/5/2019 stra dbi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chtre,
nang ngach cong chirc, thang hang vién chire va thuc hién ché do hop dong mot
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sw nghiép cong 1ap;
Quy ché phén cong, phén chp quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong
céc don vi su nghiép cong 1ap ciia Bo Tu phép (ban hanh kem theo Quyét dinh sb
518/QB -BTP ngay 04/3/2019 cia Bo truéng Bo Tu phap); xét didu kién thuc tién,
nhu ciu cong Vlec vi tri viéc lam, tiéu chudn chitc danh nghé nghlep va dinh
hudng phat trién ctia don vi, Nha xuét ban Tu phép thong bao tuyén dung vién
chtrc, cu thé nhu sau:

1. Tiéu chuén, diéu kién ding ky duy tuyén

1.1. Pidu Kién, tiéu chuin chung

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan blet dan toc, nam nit, thanh
phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chtc:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir di 18 tudi tré 1en;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) Co6 ly lich ro rang;

d) C6 phén chét chinh tri, dao dtc tot;

e) bu suc khoe dé thuc hién nhiém vy;

g) V& trinh d6 tin hoc: C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo truéng B Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén k§ ning
stt dung cong nghé thong tin (cdc chung chi tin hoc tng dung A, B, C c6 gia tri
str dung twong duong voi ching chi img dung cong nghé thong tin co ban).



1.2. Diéu kién, tiéu chuén theo yéu ciu vi tri du tuyén

Ngoai céc diéu kién, tiéu chudn chung, nguoi dang ky du tuyén phai
bao dam cac diéu kién, tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép, cu thé nhu sau:

a) Vi tri thu kho

- C6 bang tot nghiép trung chp tr& 1én chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, lut, quan tri vdan phong.

- C6 chung chi ngoai nglt tiéng Anh voi trinh d§ tuong duong bac 1 (Al)
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B trudéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam.

b) Vi tri van thw

- C6 trinh do trung cap trd 1én cia mot trong cac chuyén nganh: vén thu,
ludt, bao chi, xudt ban.

- C6 ching chi ngoai nglt tiéng Anh voi trinh do tuong duong bac 1 (Al)
khung nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta B truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai ngft 6 bac dung cho Viét Nam.

c) Vi tri bién tdp vién

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én ctia mot trong cac chuyén nganh: luat,
béo chi, xudt ban.

- C6 ching chi hanh nghé bién tap do Bo Thong tin va Truyén thong cap.

- C6 chirng chi ngoai nglt tiéng Anh véi trinh d6 tuong duong bac 2 (A2)
khung nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

d) Vi tri ké hoach - ché bin

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én cla mdt trong cic chuyén nganh: luat,
xuét ban, my thuét.

- C6 chirng chi ngoai ngit tiéng Anh v6i trinh do tuong duong béc 2 (A2)
khung nang lyc ngoai ngtt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

d) Vi tri phdt hanh

- C6 bing tbt nghiép trung chp tré 1én cia mot trong cac chuyén nganh:
luat, kinh té, quan tri kinh doanh, phat hanh xuAt ban pham, nganh marketing.

- C6 chimg chi ngoai ngit tiéng Anh véi trinh d6 tuong duong bac 1 (Al)
khung nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDD T ngay 24/01/2014 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai ngft 6 bac dung cho Viét Nam.
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e) Vitri quén ly phdt hanh

- C6 bang tot nghiép dai hoc tr& 1én cua mot trong cac chuyén nganh: kinh

té, quan tri kinh doanh, phét hanh xuét ban phdm, nganh marketing.

trinh d6 tuong duong bac 2 (A2)
y dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-

- C6 ching chi ngoai ngit tiéng Anh voi

khung nang luc ngoai nglt Viét Nam theo quy

BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo6 truong B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngi 6 bac dung cho Viét Nam.

1.3. Nhirng ngudi khong dwoe dang ky

dw tuyen vién chire

a) Mat nang lyc hanh vi dan su hoac bi han ché ning luc hanh vi déan su.

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyet
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi ap dung bién phap xit Iy hanh chinh dua vao
co so chita bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

2. S6 lwgng va vi tri, chi tiéu cin tuyén dung

2.1. S6 lrgng cin tuyen. 09 vién churc.

2.2. Vi tri, chi tiéu cin tuyén dung

Pon vi thude Nha xuit bin S& chi | Vi triviéclam | Chic danh
TT Tuw phap tiéu cAn tuyén nghé
can nghiép
tuyén vién chuc
1 2 3 4 5
, 01 Thu kho Céan su
1 | Phe ong hop - He i :
ong Tong hop Hanh chinh 01 Van thu Tl an
Bién té
2 Ban Bién tAp 04 Bién tap vién e
vien
, : K& hoach - Ché "
3 Phong Ké hoach - San xuat 01 ¥ ngn g Chuyén vién
01 Phat hanh Cén su
Phong Quén ly phét hanh 01 Ql:lal’l ‘ly Chuyén vién
phat hanh
[ Tong cong 09

3. Hinh thirc va ndi dung tuyen dung

3.1. Hinh thirc tuyen dung: Thi tuyén va xét tuyén, cu thé nhu sau:

a) Hinh thtrc tuyen dung dbi v&i vi tri bién tap vién: Thi tuyén;

b) Hinh thtrc tuyén dung d6i VO’l vi tri tha kho, vén thu, ké hoach - ché ban,

phét hanh, quan ly phat hanh: Xét tuyén.

3.2. Noi dung tuyen dung
3.2.1. Thi tuyén



Thi tuyén vién chirc Nha xuét ban Tu phap dugc thuc hién theo hai (02)
vong thi nhu sau:

Vong 1: Thi trac nghiém trén gidy.

a) Noi dung thi tréic nghiém gom 03 phén, cu thé la:

Pf}én 1: Kién thirc chung 60 céu hoi vé phap luat vién chuc; chqfl truong,
dudng 10i cua Pang, chinhqséch, phap luat ciia Nha nuéce va nhitng hiéu biét co
bf‘in vé nganh, linh vuce tuyén7dung; chire trach, nhiém vu cta vién chtre theo yéu
cAu vi tri viéc lam can du tuyeén. Thoi gian thi 60 phut.

Phin 2: Ngoai ngit 30 cau hoi tiéng Anh theo yéu cau vi trf viéc lam.
Thoi gian thi 30 phut.

Phan 3: Tin hoc 30 cau hoi theo yéu clu cta vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

b) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) dbi véi cac truong hop sau:

-Co b%ing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

-Co bf?mg t6t nghiép dai th‘, sau (,iai hoc & nugc ngoai hoac t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang tiéng nude ngoai tai Viét Nam.

e Mién phén thi tin hoc (vong 1) dbi voi cac trudong hop co bang
t6t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin
tro 1€n.

’d) Két qua thi vong 1 du’qc xéc dinh theo sb cau tra 16i Qﬁng cho ting phan
thi;vnéu tra 101 dﬁpg tr 50% sb cau hoi trd 1én cho tung phg“m thi thi nguoi d\;
tuyén dugc thi tiep vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 2 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu.

Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh

- Noi c}ung thi: Kién thiec, nang luc, k¥ nang chuyép mc")nq, nghiép vu cua
ngudi dy tuyén vién chie theo yéu cau cia vi tri viéc ]am can tuyén dung.

- Hinh thirc thi: Thi viét,

- Thang diém: Tinh theo thang diém 100 diém.

- Thdji gian thi viét: 180 phut.

3.2.2. Xét tuyén

Xét tuyén vién chirc Nha xuét ban Tu phap dugc thuc hién theo hai (02)
vong thi nhu sau:

Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi du tuyén ding ky tai

Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi
du tuyén dugc tham dy vong 2.

Vong 2: Phong vAn dé kiém tra vé ning luc, trinh do chuyén mon,
nghiép vu clia nguoi du tuyén.

- Diém phong van duogc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian phong van: 30 phut.



Ghi chi: Khong thuc hién phie khao d6i voi két qua phong vén.

4. Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky tuyén dung vién chirc
Nha xuét ban Tw phap

4.1. Pi véi thi tuyén: Thyc hién theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 2 Nghi
dinh sb 161/2018/ND-CP, ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic Nha
xuét ban Tu phép phai c6 du cc diéu kién sau day:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) Co s6 diém vong 2 cong voi diém wu tién theo quy dinh (néu c6) cao
hon 14y theo thir tu tir cao xubng thap trong pham Vi chi tiéu duoc tuyén dung clia
ting vi tri viéc lam.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tror 1én c6 két qua diém thi vong 2 cong voi
diém wu tién (néu cob) béng nhau & chi tiéu cubi cling cin tuyén dung thi ngudi co
két qua diém thi vong 2 cao hon la ngudi tring tuyén; néu van khong xac dinh
duoc thi nguoi dung dAu co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh nguoi trung tuyén.

4.2. Dbi v6i xét tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khodn 6 Pidu 2 Nghi
dinh sb 161/2018/ND-CP, nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chiic Nha Xuét
ban Tu phép phéi c6 dii cac dieu kién sau dy:

a) C6 két qua diém phong vén vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) Co s6 diém vong 2 cdng voi diém wu tién theo quy dinh (néu cb) cao
hon 14y theo thir tur tir cao xudng thip trong pham vi chi tiéu tuyén dung cua ting
vi tri viéc lam.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 1én c6 két qua diém phong vAn vong 2 cdng
v&i didm wu tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cubi clng can tuyén dung thi
nguoi co két qua diém phong vAn cao hon 1a ngudi tring tuyén,; néu van khong
x4c dinh duoc thi nguoi ding d4u co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
vién chic quyét dinh nguoi tring tuyén.

4.3. Dbi twong uu tién trong tuyén dung vién chirc

a) Anh hing Luc luong vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh séch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi déan toc thiéu sb, si quan quéan doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh séch nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua ngudi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia
(tir ngay 19/8/1945 tr¢ vé truge), con dé cia ngudi hoat dong khang chién bi
nhidm chét déc hoéa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao
dong: Pugce cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc luong cong an nhén dan, d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thire tre
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tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, midn nai tr da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

4.4. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc thude nhiéu
dién uu tién theo quy dinh thi chi duoc cOng diém wu tién cao nhat vao két qua
diém thi tai vong 2 d6i véi thi tuyén va diém phong vén tai vong 2 d6i voi xét tuyén.

4.5. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc
khong dugc bao luu két qua thi tuyén hodc xét tuyén cho céc ky tuyén dung vién
chirc 14n sau.

5. Ho so ding ky du tuyén

Neudi ding ky du tuyén vién chirc nop true tiép Phiéu dang ky du tuyén
theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018
ctia Chinh phu tai tru s¢ Nha xuét ban Tu phap (s6 35 ph Trin Quéc Toan,
phuong Tran Hung Dao, quan Hoan Kiém, TP. Ha Nbi), kem theo cac giéy to
sau:

a) Ban so yéu ly lich tu thudt c6 xéac nhéan ctia co quan co tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

b) Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi
tri du tuyén, dugc co quan cO thAm quyén ching thuc. Truong hop c6 van bang
do co s& dao tao nude ngoai cép phai dugc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét.

¢) Gidy chimg nhén stc khde con gié trj st dung do co quan y té du diéu
kién kham stc khoe chiing nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06/5/2013 ctia B truong Bo Y té vé huéng dan kham strc khoe.

d) Gidy chiing nhan thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu c6) dugc co quan, t4 chirc c6 thAm quyén chimg thuec.

d) Gidy x4c nhan thoi gian cong tac thuc té clia co quan cd thAm quyén doi
Vi truong hop vi tri viéc 1am cn yéu cau vé kinh nghiém c6ng tac.

e) 04 4nh mau 3x4cm (anh chup trong thoi han 06 thang tinh dén ngay
dang ky).

g) 02 phong bi ¢ dén tem, ghi 1o dia chi va sb dién thoai lién lac.

Tht ca gidy to néu trén dugc dé trong phong bi, bén ngoai bi ghi day du
thong tin ngudi ding ky dy tuyén vién chire.

Luu v:

- Ngudi tring tuyén ky tuyén dung vién chirc phai xuét trinh ban chinh céc
van bang, ching chi, két qua hoc tap, dbi trong uu tién theo yéu cau cia vi tri
tuyén dung d8 hoan thién ho so du tuyén va ky hop ddng lam viéc.

- H) so dang ky du tuyén dugc luu tai HOi dong tuyén dung vién chtrc
Nha xuét ban Tu phép, khong tra lai cho thi sinh.

- M&i thi sinh chi dang ky vao 01 (mot) vi tri viéc lam cAn tuyén dung. Néu
thi sinh dang ky vao tir 02 vi trf trd 1én hoic trudong hop c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hogic co quan co tham quyén tuyén dung
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vién chirc phat hién nguoi trung tuyén st dung van bang, chimg chi khong dung
quy dinh thi ngudi dung dau co quan, don vi ¢b tham quyén tuyén dung vién
chirc ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén va c6 van ban bio cédo nguoi ding
dau co quan co thAm quyén quan 1y vién chue.

6. Hinh thire nop hd so ding ky dw tuyen

Nguoi dang ky du tuyén nop hd so truc tiép tai Phong Téng hop - Hanh chinh
Nha xuét ban Tu phap, sd 35 phé Trin Qubc Toan, phudng Tran Hung Pao,
quéan Hoan Kiém, TP. Ha Ndi (dién thoat: 024.62632072 hodc 024.62632073).

7. Thoi gian nhan hd so ding ky du tuyén: Gid hanh chinh (bubi séng tur
08h00 phut dén 12h00 phut, budi chidu tir 13000 phit dén 17h00 phut) cac ngay
a thir Hai dén thir Sau hang tudn, bat dau tir ngdy 05/02/2020 dén hét ngay
05/3/2020.

8. Phi tuyén dung

- Phi tuyén dung dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo trudng BO Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chirc, vién chirc. Mic thu 12 500.000 ddng/thi sinh/1an.

- Pbi v6i thi tuyén: Thi sinh ndp 1& phi truc tiép tai Nha xuét ban Tu phap
va ndp sau khi Hoi déng tuyén dung c6 thong bao triéu tap thi sinh du thi.

_ Pbi véi xét tuyén: Thi sinh ndp 1€ phi truc tiép tai Nha xuét ban Tu phap,
cling v6i thoi diém nop hd so du tuyén.

9. Thoi gian va dia didm thi tuyén: Du kién td chirc thi vao cudi thang 3 -
dhu thang 4 nim 2020 tai Thanh phd Ha Noi.
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Nha xuét ban Tu phap thong bdo dé cac co quan, td chirc, ca nhén biét./. W

Noi nhin:

- B0 trudng (d& bao c4o);

- Th trudng Phan Chi Hiéu (dé béo céo);

- Vu T chirc cén bd (d€ bao céo);

- Chi iy NXB TP (dé phéi hop);

_ Ban Gism dbc NXB TP (dé biét, chi dao);

_ Ban Thanh tra nhan dan NXB TP (dé phoi hop);
- Béo Phép luat Viét Nam (dé dua tin);

- Céng Thong tin dién tir Bo (dé dua tin);

- Trang thong tin dién tir NXBTP (dé dua tin);
- Bang tin NXBTP (dé thong béo);

- Lwu: VT, THHC (02b).






