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Sé: /lﬁf /QDb-BTP Ha Noi, ngay A3 thing 6 ndm 2018

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Ké hoach tb chirc thi nang ngach cong chi
nhan vién Ién ngach can sw; tir ngach nhin vién, can sr va tuo
ngach chuyén vién va twong dwong nim 2018 va thi thiing ha
hanh chinh nidm 2016 - 2017 cia B¢ Tw phip

rc tir ngach
ng dwong lén
ng vién chire

BO TRUGNG BO TU PHAP
Cén ctt Nghj dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cua (
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cta Bo Tu
Can c Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia ¢
dinh vé tuyén dung, st dung va quéan ly cong churc;
Cin cit Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia
No6i vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phd quy
dung, str dung va quan ly cong chiec;

Cin cir Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua
Nbi vu stra d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 11/2014/

Chinh phi quy
phap;
Chinh pht quy

B0 truong Bo

cong churce cia
dinh vé tuyén

B6 trudng Bo
['T-BNV ngay

09/10/2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/10/2010 ¢
Bo Nbi vu vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach
d6i véi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va viéc tb
ngach cong chirc;

Cin ctr Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cua ]
Nbi vu vé viée ban hanh K& hoach t8 chirc thi nang ngach cong ¢
co quan nha nuée va don vi su nghiép cong 1ap ctia Nha nudc;

Cén ct Cong vin sé 1319/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 cia
viéc t6 chirc thi ning ngach cong chirc hanh chinh; Coéng vin s
CCVC ngay 30/3/2018 cua Bo Noi vu vé viée t6 chire thi thang h
hanh chinh va Céng vin s 2156/BNV-CCVC ngay 17/5/2018 cia
viéc t6 chitc thi nang ngach céng chirc cia Bd Tu phap;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Té chirc can bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach t6
ngach c6ng chirc tir ngach nhén vién 1én ngach cén su; tir ngach 1

ua Bo trudng
va xép luong
chirc thi nang

BO trudng Bo

hirc trong cac

Bo Noi vu vé
& 1320/BNV-
ang vién chirc
BO Noi vu vé

chirc thi nang
than vién, can
1 2018 va thi

su va tuong duong 1én ngach chuyén vién va twong duong nin
thang hang vién chirc hanh chinh ndm 2016 - 2017 cua B6 Tu phap.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu T chl’rq can bg, Thu trudng cac
don vi thudc B6 Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.¢_—

Noi nhin: K1 BOLRUONG
- Nhu Diéu 3; /

- B6 trudng (dé b/cao);

- Céc Thir truéng (d8 bidt);
- B6 Noi vu (dé b/cao);

- Luu: VT, TCCB.




BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh| phuc

KE HOACH
T6 chirc thi ning ngach cong chitc tir ngach nhan vién 1én ngach cin sw;
tir ngach nhan vién, can sy va twong dwong Ién ngach chuyén vién
va twong dwong nim 2018 va thi thing hang vién chirc hanh chinh
nim 2016 - 2017 ciia By Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AZ5Y/OD-BTP ngay 43 thang§ ndm 2018 cia
B6 truong Bé Tw phap)

Thyc hién Luét Can bd, céng chirc; Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cta Chinh phii quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic;
Pé 4n thi ning ngach céng chirc 1én can su, chuyén vién va ké taan vién cua B
Tu phép (kém theo To trinh s6 35/TTr-BTP ngay 09/8/2017 cia Bé Tuw phdp);
Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ctia Bd trudéng Bo Noi vu vé viée
ban hanh K& hoach t8 chirc thi ndng ngach cdng chirc trong cac cg quan nha nudc
va don vi su nghiép cong lap ciia Nha nuéc; Céng vin sb6 1319/BNV-CCVC va
Cong vin sé 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 cua Bé Noi vu| vé td chirc thi
ning ngach céng chitc hanh chinh va t6 chiic thi thing hang vién chirc hanh
chinh; Céng vin s6 2156/BNV-CCVC ngay 17/5/2018 ctiia Bd Noi vu vé viée td
chic thi nang ngach céng chirc cia B6 Tu phap, B& Tu phap ban|hanh K& hoach
tb chirc thi nang ngach cong chic tir ngach nhén vién 1én ngach cén sy; tir ngach
nhan vién, can sy va tuong duong 1én ngach chuyén vién va tuong duong nim
2018 va thi thdng hang vién chitc hanh chinh ndm 2016 - 2017 cua B Tu phép
véi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. THI NANG NGACH CONG CHUC TU NGACH NHAN VIEN
LEN NGACH CAN SU

1. Poi twong di thi |

Céng chitc duge xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP
ngay 25/01/2010 cta Chinh phti quy dinh nhiing ngudi 1a céng chirc (sau diy goi
1a Nghi dinh so0 06/2010/ND-CP) va Thong tu s6 08/2011/TT-BNV ngay
02/6/2011 cta Bo trudng Bo Noi vu hudéng din mét sé diéu cia Nghi dinh sb
06/2010/ND-CP (sau day goi 1a Théng tu s6 08/2011/TT-BNV) dang giit ngach
nhén vién trong cac don vi thudc va truc thudéc Bo Tu phap va Hé théng td chirc
thi hanh 4n dan su, c6 du cac diéu kién, tiéu chuan dy thi ning ngach céng chirc
theo quy dinh.

2. Pidu kién, tiéu chuin du thi

2.1. Diéu kién dy thi

Co6ng chuc dang ky du thi ndng ngach tir ngach nhan vién 1én ngach can su
phai dam bao cé du cac diéu kién sau:




- Pugc co quan sit dung céng chirc danh gid hoan thanh t6t nhiém vu trong
thoi gian 03 (ba) nim lién tuc (2015, 2016, 2017) tinh dén thdi diém nop hd so
ding ky du thi nang ngach; c6 phadm chat chinh tri va phdm chét dao dtc tét,
khoéng trong thoi gian bj thi hanh ky luat hodc trong thoi gian bi co quan c6 thAm
quyén xem xét xtr ly ky lut;

- C6 néng luc, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong Ung véi ngach cén su quy dinh tai Thong tu sé 11/2014/TT—BNV ngay
09/10/2014 cua Bo truéng B Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 va tiéu chuin
nghiép vu chuyén mon cac ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh (sau day goi
12 Thong tu s6 11/2014/TT-BNV);

- Co thoi gian gilt ngach nhéan vién hodc tuong duong tir du 3 nidm (36
thang) tro 1én.

2.2. Tiéu chudn dw thi

Ngoai cac didu kién du thi néu trén, cong chirc dang ky du thi nang ngach
tir nhan vién lén can su phai dat cac tiéu chuén sau:

- C6 biang tét nghiép cao ding v&i chuyén nganh dio tao phi hop véi yéu
céu vi trf viéc lam;

- C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudce ngach cén su;

- C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc
ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam (sau day goi la Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT) hodc cé ching chi dao tao tiéng dan tdc thiu sé do co s& dao tao cé
thdm quyén cap doi véi cong chirc dang lam viéc & ving dan tdc thiéu so;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B§ truéng Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning
st dung c6ng nghé¢ thong tin (sau ddy goi 1a Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT)
hodc chimg chi tin hoc ing dung twong duwong.

3. NGi dung, hinh thirc thi

3.1. Mén kién thirc chung

- Hinh thitc thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra kién thtrc, ning luc hiéu biét cua cong chic du thi
vé td chirc bd may nha nudc; quén ly hanh chinh nha nuéc; che do cong vu, céng
chirc; vé chii tru:ong, duodng 16i ciia Pang va clia phép luat vé nganh, linh vuc phu
hop véi yéu cau cua ngach cén su;

- Thoi gian thi: 90 pht.
3.2. Mén chuyén mén, nghiép vu



- Hinh thre thi: Thi tric nghiém;

- N6i dung thi: Kiém tra va déanh gia trinh d9, ning luc chuy
vu cua cOng chirc theo yéu cau ciia ngach can su;

- Thoi gian thi: 30 phut.

3.3. Mén ngoai ngi¢

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- NOoi dung thi: Kiém tra céc k¥ nang doc hidu, viét mot
tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Qubc & trinh do twong duor
nang luc ngoai ngitr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/T]

- Thoi gian thi: 60 phut.

3.4. Mén tin hoc van phong

- Hinh thire thi: Thi tric nghiém,;

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windoy
ung dung cua Microsoft Office, sttr dung Internet & trinh ,dC) dat ch
dung cong ngh¢ thdong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014

- Thoi gian thi: 30 phut.

II. THI NANG NGACH CONG CHUC TU NGACH
CAN SU HOAC TUONG DUONG LEN NGACH CHUYEN \

1. Poi tuwong dw thi

Coéng chure duge x4c dinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb (
va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV dang giir ngach nhan vién, can
duong trong cac don vi thudc va truc thugc B6 Tu phap va Hé th
hanh an dan su, c6 du cac didu kién, tiéu chun du thi nang ngach

2. Piéu kién, tiéu chuin dy thi

2.1. Diéu kién du thi

Coéng chirc dang ky du thi nang ngach tir nhan vién, can
duong 1én chuyén vién phai ddm bao ¢6 da cac dieu kién sau:

- Pugc co quan sir dung cong chirc danh gia hoan thanh tbt
thoi gian 03 (ba) nadm lién tuc (2015, 2016, 2017) tinh dén thoi ¢
ding ky du thi nang ngach; c6 phdm chat chinh trj va phim ch
khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc trong thoi gian bi ¢
quyén xem xét xir 1y ky luat;

- C6 néng luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhar
tueong g va4i ngach chuyén vién quy dinh tai Thong tu so 11/201

- C6 thoi gian giit ngach can sy hodc twong duong téi thi
thang). Truong hop dang gift ngach nhéin vién thi thoi gian gilt n
hotic twong dwong t6i thiéu 14 5 nim (60 thang).
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2.2. Tiéu chudn dy thi

Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, céng chirc dang ky du thi ning ngach
tir ngach nhan vién, can sy hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién phai dat cac
tiéu chuén sau:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong téc;

-Co chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
hoac bang tSt nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s¥ quan ly hanh chinh
cong, tién sy quéan 1y hanh chinh cong;

- C6 chimg chi ngoai ngit véi trinh d§ tuong duong bic 2 khung ning luc
ngoai ng{t Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDBT hoic ¢
ching chi dao tao tiéng dan tdc thiéu sb do co s& do tao c6 thAm quyén cap doi
vO1 cong chirc dang lam viéc ¢ ving dan toc thiéu s6;

- C6 chumg chi tin hoc véi trinh d§ dat chudn k¥ nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoic chung
chi tin hoc Ung dung tuong duong.

3. N6i dung, hinh thirc thi

3.1. Mbn kién thirc chung

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- No1 dung thi: Kiém tra kién thirc, ning luc hiéu biét ciia céng chuc du thi
vé to chirc b may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nuéc; che d6 cong vy, cong
chiic; vé chi truong, dudng 161 ctia Dang va ctia phép luit v& nganh, linh vuc phu
hop véi yéu cau cia ngach chuyén vién;

- Thot gian thi: 120 phut.

3.2. Mon chuyén mon, nghiép vu

- Hinh thitc thi: Thi trdc nghiém;

- N61 dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d¢, nang luc chuyén mén, nghiép
vu cua céng chirc theo yéu cau ciia ngach chuyén vién;

- Thoti gian thi: 30 phut.

3.3. Mén ngoai ngir

- Hinh thire thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra cac k§ nang doc hiéu, viét mét trong nadm th

tiéng: Anh, Phép, Nga, Pirc, Trung Quéc & trinh do tuong duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT;



- Thoi gian thi: 60 pht.
3.4. Mon tin hoc van phong
- Hinh thtrc thi: Thi tréc nghiém;

- Nbi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé& hé didu hanh Windos
umg dung ctia Microsoft Office, st dung Internet & trinh do dat ck

ws, s dung cac
wan k¥ nang sur

dung cdng nghé théng tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTIT;

- Thoi gian thi: 30 phit.

III. THI NANG NGACH CONG CHUC TU NGACH
CAN SU HOAC TUONG PUONG LEN NGACH KE TOAN

1. Poi twgng du thi

Cong chic duge xéc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56 (
va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV dang giit ngach nhan vién, cdn
duong trong cac don vi thubce va truc thuéc B6 Tu phap va Hé th
hanh 4n dén su, c6 di cac diéu kién, tiéu chuén du thi nang ngach

2. Piéu kién, tiéu chuin dy thi

2.1. Piéu kién du thi

Cong churc dang ky du thi ndng ngach tir ngach nhéin vié
tuong duong 1én ngach ke toan vién phai ddm bao c6 du cac diéu k

- Puge co quan str dung cong chitc danh gia hoan thanh tét
thoi gian 03 (ba) nim lién tuc (2015, 2016, 2017) tinh dén thoi ¢
ding ky du thi nang ngach; c6 phdm chit chinh tri va phdm ch
khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc trong thoi gian bi ¢
quyén xem xét xu ly ky luat;

- C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhis

tuong tmg véi ngach ké toan vién quy dinh tai Théng tur s6 09
ngay 11/9/2010 cua B6 N6i vu ban hanh tiéu chuin nghiép vu ¢

chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dur tri.
2.2. Tiéu chudn du thi
Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, céng chirc dang ky du
tlr ngach nhéan vién, can sy hodc tuong duong 1én ngach ké toan v
tiéu chuén sau:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh k& toan

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién;

- C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 2 |
ngoai ngt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT
trong nidm thit tiéng: Anh, Phép, Nga, Trung, Pirc) hodc mét ngoal

yéu clu cua vi tri lam viéc;
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- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoac ching
chi tin hoc ving dung twong duong va sir dung thanh thao phan mém ké toan phuc
vu cOng tac chuyén mon.

3. Noi dung, hinh thirc thi

3.1. Mén kién thirc chung

- Hinh thire thi: Thi viét

- Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, nang luc hiéu biét cta cong chue dy thi
vé to ch‘ﬁ’c bd may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ghé do cong vu, cong
chire; vé chu truong, dudng 161 cia Déng va cua phép luét vé nganh, linh vyuc pha
hop véi yéu cau cia ngach ké toan vién.

- Thoi gian thi: 120 phaut.
3.2. Mén chuyén mon, nghiép vu
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém

- N1 dung thi: Kiém tra va danh gia trinh dg, nang luc chuyén moén, nghiép
vu cua cong chirc theo yéu cau cua ngach ké toan vién.

- Thoti gian thi: 30 phut.

3.3. Mon ngoai ngir

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra cac k¥ nang doc hiéu, viét mot trong nam tha

tiéng: Anh, Phép, Nga, Pirc, Trung Quéc & trinh do twong dwong bic 2 khung
néng luc ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.
3.4. Moén tin hoc van phong
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Ndi dung thi: Kiém tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
ung dung cia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phat.

IV. HO SO PANG KY DU THI

1. Noi dung ho so ding ky du thi nAng ngach

- Hb so dang ky du thi nang ngach ctia cdng chirc bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich (theo miu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B6 Néi vu vé viéc ban hanh maiu
biéu quan Iy ho so can b, cong chirc), cd xac nhén ctia co quan sir dung cong chiic;
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b) Ban nhén xét, danh gi4 céng chirc ciia ngudi dimg dau ¢
cdng chirc theo cic tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoéan 3 i
s0 24/2010/ND-CP;

c) Ban sao c4c vin bang, ching chi cia céng chitc theo yel
dang ky du thi dugc co quan c6 thdm quyeén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té c6 thAm quyé
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi ning ngach;

d) Ban sao Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc ddi
du thi nang ngach tir ngach nhén vién 1én ngach cén su; tir ngach
su hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién.

- Hb so ding ky du thi cia mdi cdng chitc duge béd vao m
riéng c6 kich thudce 250 x 340 x Smm (theo quy dinh tai Piém a
Quyét dinh sb 06/2007/Qb-BNV ngay 18/6/2007 cia Bd Noi vu v
thanh phan hé so can b, cong chitc va biéu miu quéan Iy hd so can b

2. Trach nhiém quan Iy hd so ding ky du thi nang ngach

a) B6 Tu phép chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh danh
c6 du céc tidu chuan, diéu kién tham du ky thi va luu gift, quan Iy
du thi nang ngach cua céng chiric tham du ky thi trong céc co qua
va truc thugc B6 Tu phap.

Téng cuc Thi hanh 4n dan su chju trach nhiém kiém tra, t
sach cong chiic c¢6 du céc tiéu chuén, diéu kién tham du ky thi; 1
hé so dang ky dy thi nang ngach cta cong chirc tham du ky thi va
trach nhiém vé diéu kién, tiéu chuén coa cong chirc tham du k¥ ¢
quan thudc Hé thdng tb churc thi hanh an dan su.

b) Ngudi ding diu co quan c6 thAm quyén cir cong chire duf
va cong chire di thi ndng ngach phai chiu trich nhiém vé tinh truj
cac ndi dung trong ho so du thi ndng ngach. Moi su gian doi, k

trung thuc lién quan dén ndi dung hd so dy thi nang ngach s€ bi
dinh cda phap luit.

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NG U, TIN H(

Cong chitc tinh dén thoi diém cudi cing ndp hd so ding

ngach dugc mién thi mén ngoai ngir hodc mén tin hoc khi cé mot

kién sau:
1. Mién thi mon ngoai ngit d6i vé&i truong hop khi c6 mét
kién sau:
- Cong chirc ¢d tir da 55 tudi trd 18n do1 véi nam va tir du
doi vai nir;

0 quan st dung

2u 29 Nghi dinh
1 cdu clia ngach

n cAp trong thoi

vai truong hop
nhan vién, can

10t bao bi dung

Khoan 1 Diéu 1
€ viéc ban hanh
0, cong chuc).

sach cong chuc
' h6 so dang ky
n, don vi thudc

hdm dinh danh
ru gitt, quan ly
hoan toan chiu
hi trong cac co

thi ndng ngach
ng thuc dbi véi
hai man, thiéu
xir ly theo quy

DC
ky du thi nang
trong cac diéu

trong cac diéu

50 tudi tré 1én




- Céng chuc dang lam viée & ving dan téc thiéu sb, cé ching chi dao tao
tiéng dan tdc thidu sé do co sé dao tao cp theo thdm quyén;

- Cong chirc 12 ngudi déan téc thidu sé dang 1am viée & viing dan toc thiéu sb;

- Cong chirc c¢6 bang tét nghiép vé ngoai ngit cling trinh d6 dio tao hodc &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan ciia ngach du thi;

- Cong chirc c6 bing theo yéu ciu trinh d6 dio tao hoic & trinh d6 dao tao
cao hon so véi trinh d6 ddo tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin
cua ngach du thi hoc tdp & nudc ngoai hoac hoc bﬁng tiéng nude ngoai & Viét Nam;

- Cong chiic c¢6 bang tét nghiép tién si, thac sT hodc c6 chimg chi ngoai ngit
tuong duong cip d6 B1 khung Chéau Au trd 1én con trong thdi han 02 nam ké tir
ngdy cp bang t6t nghiép, chimg chi dén thoi didm cudi cing ndp hd so ding ky
du thi nang ngach.

2. Mién thi mén tin hoc dbi véi céng chirc di tét nghiép tir trung cip
chuyén nganh céng nghé théng tin trd 1én.

VI. VE CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Cach tinh diém
- Bai thi duoc tinh theo thang diém 100;

- Két qua thi nng ngach dé x4c dinh nguoi tring tuyén 1a téng sé diém cia
cac bai thi mén kién thirc chung va mén chuyén mén, nghiép vu.

2. Nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky thi nang ngach céng chirc phéi c¢6 du cac didu
kién sau day:

- Thi du céc bai thi ciia cac mon thi theo quy dinh;

- C6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém trd 1én (ké ca bai thi mén ngoai
ngft, tin hoc néu khong duoc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach (téng sb diém cua cac bai thi mén kién thirc
chung va mén chuyén mon, nghiép vu) cao hon lay theo thir tu tir cao xuong thap,
cho dén hét chi tiéu nang ngach cua B¢ Tu phap da dugc B6 Noi vu théng bao;

- Truong hop nhiéu ngudi ¢ két qua thi nang ngach bing nhau & chi tidu
nang ngach cubi ciing ctia B6 Tu phap thi ngudi dimg du co quan t6 chirc thi
nang ngach c¢é vin ban dé nghi co quan quan ly cong chirc xem xét, lua chon
nguoil tring tuyén & chi tiéu ndng ngach cudi cung nay.



1 CUA BO TU
chuc thi thang
cua Bo Tw phap
OD-BTP ngay

VIL. THI THANG HANG VIEN CHUC HANH CHINI
PHAP NAM 2016 - 2017 (P duoc quy dinh tai Ké hoach t6
hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong cdc don vi sw nghiép ¢
ndm 2016-2017 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2514
07/12/2017 cua Bé trudng Bo Tw phdp)

VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Viée td chire thi nang ngach céng chirc tir ngach nhan vié
su; tir ngach nhén vién, can sy va tuong duong lén ngach chuyé;
duong dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/N}
s0 13/2010/TT-BNV; Noi quy va Quy ché td chirc thi nang ngac
Ké hoach nay. Cac nodi dung thi thang hang vién chirc hanh chi
2017 duge thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thing hang
hoach t6 chirc thi thing hang vién chitc hanh chinh lam viéc tron
nghiép cta B§ Tu phap ndm 2016 - 2017 (ban hanh kém theo
2514/QD-BTP ngay 07/12/2017 ctia B6 Tu phap) va K& hoach na

2. Can cu' Cong vin sb6 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018
Quyét dinh sé 2514/Qb-BTP ngay 07/12/2017 cta B§ trudng |
viéc ban hanh K& hoach t5 chirc thi thing hang vién chitc hanh
trong cac don vi su nghiép cua B§ Tu phdp ndm 2016 - 2017, Bq
chirc ky thi ndng ngach c6ng chirc nim 2018 ghép véi ky thi t]
chtic hanh chinh cia B6 Tu phdp nim 2016 - 2017 dé t6 chiig

n 1én ngach can
n vién va tuong
D-CP, Thong tu
h cong chuc va
inh nam 2016 -
r vién chuc, Ké
g cac don vi su
Quyét dinh sb
y.

cua B6 Noéi vu,
B6 Tu phap vé
chinh lam viéc
5 Tu phap s& tb
hing hang vién
> thi theo thdm

quyén phan cAp.
3. Thanh 14p H6i ddng thi ning ngach cong chirc 1én ngach

vién va tuong duong nam 2018 va thi thing hang vién chirc hanh ¢

- 2017 cia B6 Tu phap.

- B trudng B Tu phap ra Quyét dinh thanh lap Hoi ddng
cdng chuc 1én can su, chuyén vién va tuong duong nam 2018 va
vién chirc hanh chinh ndm 2016 - 2017 ctia Bo Tu phap (sau diy gg

- Hoi déng lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét the

hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2

Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé
dung va quan ly vién chitc.

can sy, chuyén
hinh nam 2016

thi ning ngach
thi thang hang
i 1a Hoi dong).

o da sb va thuc
010/ND-CP va
tuyén dung, sir

- Hoi ddng duoc sir dung con dau, tai khoan cia B Tu phap dé td chirc

thuc hién viée thi ndng ngach céng chirc va thi thing hang vién ch

4. Dy kién thoi gian t6 chirc thi: Thang 6, 7 ndm 2018.

5. Pia diém t6 chirc thi: Thi tip trung, dia diém do B6 Tu {

va s€ c6 thong bdo sau.
6. L& phi thi: Thuc hién theo Théng tu sb 228/2016

11/11/2016 cua B0 truong B Tai chinh quy dinh mic thu, ché d4
ly va str dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong ¢

rC.

hap quyét dinh

'TT-BTC ngay
thu, ndp, quan
hire, vién chuc.
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7. Trach nhiém cac cac don vi thugc B
7.1. Trdch nhiém cia Vu Té chirc cdn bé
Giup B6 trudng Bo Tu phap va Hoi déng thi thuc hién nhitng nhiém vu sau:

a) Tham muu trinh B truéng Quyét dinh thanh 1ap Héi déng thi, T Thu
ky gitip viéc Hdi dong thi va Ban Giam sat ky thi.

b) Tiép nhan hd so cta nguoi du thi do cac don vi thudc Bo giri vé; thdm
dinh, 14p danh sach nhiing truong hop du diéu kién, tiéu chuan du thi va nhing
trudong hop dugce mién thi mot s6 mén thi, bao cdo Hoi ddng thi xem xét, trinh B
trudng phé duyét.

¢) Tham muu Hoi ddng thi thanh 14p c4c bd phén gitip viéc Hoi dong theo
quy dinh.

d) Gitip Hoi dong thi chu tri, phdi hop véi cac Ban gitp viée xay dung ndi
dung 6n tap, hé thong cau hdi, ngan hang dé thi cia cac mon thi theo quy dinh.

d) Pang tai danh muc tai liéu 6n tap trén Céng Thong tin dién tir cua Bo
Tu phép.

e) Huéng dan, don dbc, kiém tra cac don vi thude Bo thuc hién ding cac
ndi dung theo K& hoach nay.

g) Thuc hién nhiém vu khéc khi duoc B trudng hoac Hoi dong thi yéu cau.
7.2. Trach nhiém cua cdc don vi thujc Bo

a) Thu trudng céc don vi thudc BO cb trach nhiém théng bao cong khai Ké
hoach t6 chtrc thi ning ngach cong chire tir ngach nhéin vién lén ngach can su; tir
ngach nhén vién, can sy va tuong duong 1€n ngach chuyén vién va tuong duong
ndm 2018 va thi thang hang vién chirc hanh chinh ndm 2016 - 2017 cua B Tu
phap dén toan thé cong chirc, vién chirc ctia don vi.

Cong chirc, vién chirc c¢6 du diéu kién, tiéu chuin dy thi theo quy dinh déu
co quyén dang ky du thi va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia ndi dung
ho so dang ky du thi.

b) Thu trudng cac don vi thudc B trén co sé nhu cau cong tac va vi tri
vi€c lam, can c dieu kién, ti€u chuan du thi quy dinh tai Ké hoach nay thuc hién
cac cong viéc sau:

- T4 chirc kiém tra, thim dinh va chon cir cong chirc dép tmg du cac didu
kién, tiéu chuan du thi ndng ngach céng chirc ciia B6 Tu phap nim 2018; giri van
ban kém danh sach (theo Mdu kém theo Ké hoach nay) va hd so cong chirc c6 du
diéu kién, tiéu chuén du thi theo quy dinh vé B6 Tu phap (qua Vu T chuc can
b6) cham nhét 14 ngay 25/6/2018;

- Ra soat danh sach vién chirc du thi thiang hang vién chirc hanh chinh nam

2016 - 2017 da giri vé Bo Tu phép trude day theo cc didu kién, tiéu chudn du thi
quy dinh tai K& hoach t5 chirc thi thang hang vién chirc hanh chinh lam viéc
trong cac don vi su nghiép ciia B Tu phap nam 2016 - 2017 (ban hanh kém theo
10



Quyet dinh s6 2514/QD-BTP ngay 07/12/2017 cia Bé Tu phap) dé didu chinh,
bo sung (néu c6) cho pha ‘hop v6i quy dinh va thue tién ctia don|vi, giri vin ban
vé B6 Tu phap (qua Vu T4 chirc can bd) cham nhit 1a ngay 25/6/2018.

- Thu 18 phi du thi cta céng chirc, vién chirc nép vé B6 Ty phép (qua Vu
T chirc cén bd) theo quy dinh sau khi ¢6 Danh sach cong chie, vién chirc da
diéu kién, tiéu chuan du thi.

c) béi véi He thdng t6 chirc thi hanh 4n dan su, Téng cuc Thi hanh 4n dan
su thuc hién cac cong viéc sau:

- T4 chitc kiém tra, thAm dinh va quyét dinh danh sach cong chirc du diéu
kién, tiéu chuan tham du ky thi nang ngach cong chirc cua Bd Tu phap nam 2018;

- Gui vin ban kém danh sich céng chirc (theo Mau kém|theo Ké hoach
nay) c6 d didu kién, tiéu chuin du thi theo quy dinh vé& B6 Tu phap (qua Vu T
chirc c4n bd) cham nhit 1a ngay 25/6/2018;

- Thu 1é phi dy thi clia cong chirc nép vé Bé Tu phép (qua Vu Té chie can
bd) theo quy dinh sau khi c6 Danh sich cong chirc du diéu kién, tiéu chuan du
thi;

- Luu gift, quéan ly hé so ctia cong chitc du thi va hoan toan chiu trach
nhiém vé& diéu kién, tiéu chudn cua cong chure dugc cir tham dy ky|thi.

Ngoai giri bang van ban gidy, d& nghi cac don vi dong thdi giri ban mém
qua dia chi email: htlan@moj.gov.vn.

Qua thoi han néu trén, don vi nao khong giri van ban, danh sach coi nhu
khéng c6 nhu ciu dy thi nang ngach cdng chuec tir ngach nhan vién 1én ngach can
su; tur ngach nhén vién, can su va tuong duong 1én ngach chuyén vién va tuong
dwong nim 2018 va khéng cé nhu ciu diéu chinh, bd sung danh séch thi thing
hang vién chirc hanh chinh ndm 2016 - 2017.

d) Van phong B6, Cuc Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém| bao dam co s&
vét chét, kinh phi dé phuc vu viée td chirc ky thi theo quy dinh.

Théng tin v& ky thi nang ngach coéng chirc tir nhén vién 1én ¢an su va tuong
duong, tir nhan vién, can sy va tuong duong 1én chuyén vién v twong duong
nam 2018 va thi thang hang vién chic hanh chinh nim 2016-2017 cia Bé Tu
phap @& nghj lién hé dong chi Ha Thj Lan, Chuyén vién Vu Tb chitc can bd (Pién
thoai 024.62739367; email: htlan@moj.gov.vn)./. 2~

i

Phan Chl Hiéu
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BO TU PHAP

Tén don vi:

...................................

MAU
DANH SACH CONG CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
UC. THI NANG NGACH TU NGACH .... LEN NGACH .... NAM....
(kém theo Cong vin sé... ... .. ngay.....thang....nam 2018 cua... ... .. ..... )
Ngay Thoi . s x
thang |Chic| Co 20T Mige lwong |Vin bang, chirng chi theo yéu cau cia Pwgc mién
niam sinh| vu |quan gan hién hwéng ngach du thi Co thi .
T 9 gitr 3 Ngoai
) hoic | don ach de & | Ghi
TT| Ho va tén chire | vi ngach - X . Trinh an, ng "
(ké ca Miso| Trinh npr . . Trinh | dang | chi
danh | dang . X " do ly | Trinh | Trinh .| cong | ... . e
_ | oA . ngach | Hé so |ngach| d¢ * N A e i 6] it Tin | Ngoai | ky thi
Nam |Nir| cong | lam ¢ ! hic huvé ludn | do | do tin . | trinh h f
tac | viée wong | lwrong _...wu c :Mon chinh | QLNN | hoc ngoa oc | ngw
dwong) giir mon tri ngw
A G| G) @) | 7)) | & | @ | 10 |d)|d2) | (13 | (14| 15|16 17) | 18 [(19)
........... ,ngay ..... thang ..... nam 20.....
Nguoi lap biéu

(Ky, ghi ro ho tén)

! D& nghi ghi & ngay, thang, ndm sinh.

Thu trwédng don vi

(Ky tén, dong dau)






