BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 604 /BTP-TCCB
V/v giti danh séch dy thi ning ngach Ha Ngi, ngay (f thang 3 ndm 2018
1én CS, CV, KTV nim 2017; bao
c4o sb luong, co cu ngach CC va dé
xut s Iuong chi tiéu kém theo danh
sach du thi nang ngach 1én CVC,
CVCC nam 2018

Kinh gtri: Thu trudng cac don vi thudéc Bo

Thuc hién Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly céng chic; Thong tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B trudng B6 Noi vu quy dinh chi tiét
mot sb didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh sb
24/2010/NDP-CP; Théng tr sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cha B
truéng Bo Noi vu sira d6i, b sung mét sé didu ctia Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia
Bo truong Bo Noi vu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén moén, bd nhiém ngach va
xép luong d6i voi cac ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va viéc tb
chuc thi nang ngach céng chic (sau ddy viét tdt la Thong tw sé6 05/2017/TT-
BNV) va Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ctia Bd truéng Bo Nbi
vu ban hanh K& hoach t6 chure thi nang ngach céng chuc trong cac co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong ldp cia Nha nudc (xin gui kém theo), B6 Tu
phép dé nghi Thu trudng cac don vi thuéc Bd khan truong thuc viéc cac cong
viéc sau:

1. Doi vé6i thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién va ke toan vién
nam 2017

Trong nam 2017, cac don vi thudéc BO d3 ¢6 bdo cido sd luong, co ciu
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh cia don vi va dé xuét s6 luong chi
tiéu ning ngach 1én can su, chuyén vién va ké toan vién gtri v& Vu T4 chire can
b6. Trén co s& do, ngay 09/8/2017, Bé6 Tu phap di cé To trinh sb 35/TTr-BTP
gtri B6 Noi vu dé nghi phé duyét Dé 4n thi nang ngach cong chic 1én can su,
chuyén vién va ké toan vién ctia Bé Tu phép nam 2017. D& ¢6 co s& dé nghi
B Noi vu phé duyét Dé 4n néu trén, B6 Tu phép dé nghi Thu trudng céc don
vi cin ct diéu kién, tiéu chudn du thi quy dinh tai K& hoach té chic thi nang
ngach cdng chirc (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/OD-BNV) va Théng tu
s6 05/2017/TT-BNV lap danh sich cong chirc ¢6 du didu kién, tiéu chudn, c6
kha nang dam nhén hodc lam viéc & vi tri viéc lam theo yéu cu cla ngach
cdng chire duge ctr di du thi theo mdu sé 02 giri kém Céng vin nay, giri vé Bo




Tu phap (qua Vu T6 chirc cdn bd) dé téng hop giri Bo N6i vu sém phé duyét
Pé 4n.

D6i v6i hé théng thi hanh 4n dén sy, d& nghi Téng cuc Thi hanh 4n dan
su khan truong trién khai, dén dbc cac co quan thi hanh an dan su dia phuong
1ap danh sach cong chirc d diéu kién, tiéu chudn du thi d& giri v& B6 Tu phap
kip thoi han.

2. P6i véi thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip
nam 2018

bé nghi Thu truéng cac don vi bao cao thuc trang sb luong, co chu
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh hién c6 cta don vi (luu v d6i véi
cac don vi sy nghiép chi thdng ké dbi v6i dbi twong 1a cong chirc) va dé xuét sb
luong chi tiéu nang ngach d6i véi cong chitc ctia don vi 1én chuyén vién chinh
va chuyén vién cao cip nam 2018 theo mdu sé 01 gui kem Coéng van nay.

Dong thoi, dé nghi Thu truéng cac don vi can o didu kién, tiéu chuén
du thi quy dinh tai K& hoach t6 churc thi nang ngach céng chirc (ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 28/QD-BNV) va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV, 1ap danh
sach cong chirc dua cac diéu kién, tiéu chuén, c6 kha nang dam nhan hoac lam
viée & vi tri viéc 1am theo yéu cau ciia ngach cong chitc duge ctr di du thi theo
mdu s6 02 giri kém Céng vin nay, giri vé B6 Tu phap (qua Vu Té chikc cdn bo)
dé tong hop, xay dung D& 4n td chirc thi nang ngach céng chic 1én chuyén
vién chinh va giri Bo Noi vu dé xay dung Dé an t6 chuc thi nang ngach cong
chttc 1én chuyén vién cao cép theo thim quyén.

Danh sach céng chirc du diéu kién, tiéu chudn du thi ndng ngach 1én can
su, chuyén vién va ké toan vién nim 2017; bao cao thuc trang sb luong, co cau
ngach cdng chic chuyén nganh hanh chinh va @& xuit sé luong chi tiéu nang
ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép cua don vi, kém theo danh
séch cong chirc di diéu kién, tiéu chuén du thi dé nghi giri v& Bé Tu phéap (qua
Vu Té chikc cdn bg) chAm nhét 13 ngay 15/3/2018.

Tréan trong cam on su phéi hop cia Quy don vi./ @

Noi nhin: ' BO TRUGNG
- Nhur trén; , . 2 ,
- B6 trudng (48 b/cao); TOC

- Luwu: VT, TCCB.
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MAU SO 02
Tén don vi:

...................................

DANH SACH CONG CHU'C CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI NANG NGACH TU' NGACH .... LEN NGACH .... NAM....

(kém theo Cong van s6

......... ngay....thang....ndm 2018 cua... ... ........)
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Thu truwéng don vi

(Ky tén, déng ddu)

! P& nghi ghi r6 tén cac Dé an, cong trinh va két qua nghiém thu (néu co).



BO NQ1 VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: Ha Noi, ngay 0F thang Of nam 2018
4. Y4 QUYETDINH
Ba‘i"h?qh’ Kéhpach tb chirc thi ndng ngach cong chirc
trong cAdgo quan nhimudc va don vi sy nghiép cong lap ciia Nha nuéc

. s i s

SR | g C u" W@
T A BO TRUONG BQ NOI VU y )
G ApS8 f , :
LT Canen Nghi dinh so6 34/2017/Nb-CP ngay 03/4/2017 cta Chinh phu quy {Z
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co chu tb chirc ctia B& Noi vu;
Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cOng churc;
Can ca Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo trudng Bo
Nbi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chlrc cta
Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc;
Can cir Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cla B trudng Bo
Noi vy sua dbi, bd sung mdt sb6 diéu cta Thong tu s& 11/2014/TT-BNV ngay

,

09/10/2014 va Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong B
N6i vu vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mon, bd nhiém ngach va xép luong doi
véi cac ngach cdng chire chuyén nganh hanh chinh va vicc 16 chuire thi nang ngach
cdng chirc; '

Xét d& nghi ciia Vu trudng Vu Cong chire - Vién chie,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach t6 chie thi néng
ngach cdng chirc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap cua

Nha nudc.

Pidu 2. Quydt dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.




Pidu 3. Cac BO, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va cac td chirc, ca nhan ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né)y,

No'i nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Toa an nhan dan tdi cao;

-Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Vian phong Quéc hoi;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;
- Pai hoc Quéc gia HANdi; Lé Vinh Tén
- Pai hoc Quoc gia thanh pho Ho Chi Minh;

- S& Nbi vu cac tinh, thanh phé tewc thudge TW;

- Bo trudng, TT Nguyén Duy Thang;

- Luu: VT, CCVC (20b).




BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

KE HOACH
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN
NHA NUGC VA DON VI SU NGHIEP CONG LAP CUA NHA NUOC
(Ban kem theo Quyét dinh s6 o8 /OD-BNV ngay 0? thangﬁ// nam 2018
cua B¢ truong BS Noi vu)

Trién khai thuc hién Luét Céan bd, cdng chirc; Nghi dinh s& 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan ly
cong chuc (sau day viét tit la Nghi dinh so 24/2010/ND-CP); Thong tu
s0 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong B Noi vu quy dinh chi
tlet mot sb didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh
) 24/2010/ND-CP (sau day viét tat 1a Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) va Théng
tu sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cta Bo truong Bo NoOi vu stra dbi, bd
sung mot s6 diéu ctua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong
tr s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bé truong Bo NGi vu vé tiéu
chuan nghiép vu chuyén moén, b6 nhiém ngach va xép luong dbi voi cac ngach
cong chie chuyén nganh hanh chinh va viéc t0 chire thi ndng ngach céng churc
(sau day viét tt 12 Théng tu s& 05/2017/TT-BNV), Bé Noi vu ban hanh Ké
hoach td chirc thi nang ngach cdng chuc trong cac co quan nha nudc va don vi
su nghiép cong lap ctia Nha nudc nhu sau:

L. POI TUQNG DU THI
1. Déi véi ky thi ning ngach l&én chuyén vién cao clp hoic tuwong dwong
Nhiing dbi tugng sau day dang gilr ngach chuyén vién chinh hodc tuong

duong, c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du thi ning ngach cong chuc theo
quy dinh, gbm: :

a) Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhitng nguoi 1a cong chuc (sau
day V1et tit 14 Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP) va Thong tu s6 08/2011/TT-
BNV ngay 02/6/2011 cua Bo truong B6 Noi vu huong dan mét s6 didu cta Nghi
dmh s0 06/2010/ND-CP (sau day viét tat 1a Thong tu sb 08/201 1/TT-BNV).

b) Can bo theo quy dinh cua L. uat Can bg, cong chirc trong cac co quan
nha nudc ¢ Trung uong, O cap tinh hién xép luong theo ngach, bac cong chirc
hanh chinh va hudng phu cap chirc vu lanh dao cta chuc vy, chirc danh dang
dam nhiém;

c) Céc dbi tuong theo quy dinh tai Diém a va Dlem b Khoan 1 Muc nay
thudc dién trong quy hoach, dugc co quan c¢6 thdm quyén luan chuyén vé gitr
céc chue vu, chire danh can bd lanh dao & cap huyén.
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2. Dbi v6i ky thi ning ngach Ién chuyén vién chinh hodc twong dwong

Nhimg déi tugng sau déy dang gift ngach chuyén vién hodc tuong duong, co
di tidu chudn, didu kién ding ky du thi nang ngach cong chtic theo quy dinh, gom:

a) Cong chuc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s& 06/2010/ND-
CP va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV;

b) Cén bo theo quy dinh cua Luat Can b, cdng churc trong cac co quan
nha nuéc tb Trung wong den cap huyén hién xép luong theo ngach, bac cong
chttc hanh chinh va hudng phu cép chire vu lanh dao cua chic vu, chirc danh
dang dam nhiém;

c) Cac ddi tuong theo quy dinh tai Piém ava Piém b Khoan 2 Muc nay
thudc dién trong quy hoach, dugc co quan co tham quyén quyét dinh diéu dong,
luan chuyén vé giit cac chirc vu, chirc danh can b & cap xa.

3. Pbi voi ky thi ning ngach 1€n can sw, chuyén vién hodc tvong duong

Cong chic duge xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV dang giit ngach nhan vién, can sy hodc
trong duong, c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi ning ngach cong chirc
theo quy dinh.

Cac dbi tuong du thi néu trén duge goi chung la cdng chuec.

II. TIEU CHUAN, PI1EU KIEN PANG KY DU THI

Céng chire duoc dang ky du thi nang ngach khi ¢6 du cac ticu chuén, diéu
kién sau day:

1. Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nam
lién tuc tinh dén thoi diém dang ky du thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri va
pham chat dao dirc t0t; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc trong thoi
gian dang bi co quan c6 thdm quyén xem xét xur ly ky luét;

2. C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong Umg voi ngach cong chuc cao hon ngach cong chirc hién gilr trong
cung nganh chuyén mén;

Riéng ddi voi tiéu chudn, diéu kién dy thi ndng ngach chuyén vién cao cép,
theo quy dinh ciia Nghi quy€t so 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cia B Chinh trj vé
. tinh gian bién ché va co cu lai d6i ngli can bg, cong chl'rc,‘fyién chuc thi vi tri
viée lam dé xét du thi 13 cong chire lam nhiém vu nghién ctru, tham muu tong hop
chién lugc & cac bd, ban, nganh Trung uong, 1anh dao Uy ban nhér} dan, Hoi dong
nhan dn va ngudi ding dau sd, ban, nganh va tuong duong ¢ cap tinh. Truong
hop cong chirc 1a cap pho cua ngudi ding dau so, ban, nganh va tuong duong thi
phai la Whhﬂéc duoc giao quyén, phu trach co quan, don vi.

3. Dap (mg yéu cau vé thoi gian gilt ngach, van bang, chimg chi, dé tai, dé
4n va cac yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua ngach cdng
chirc dang ky du thi. '
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I1I. HO SO PANG KY DU THI

1. Noi dung hé so diang ky du thi ning ngach

a) Ban so yéu ly lich (theo mau 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh so OZ/%OOS/QD—BNVnng 06/10/2008 cua Bo truong B Noi vu vé viée
ban hanh mau biéu quan Iy hd so can bg, cong chire), c6 xac nhan cua co quan
str dung cong churc;

b) Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan su dung cong chirc
theo cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

c) Ban sao cac véan bing, chung chi cua cong chirc theo yéu cdu cia ngach
dang ky dy thi duogc co quan co tham quyén chimg thurc;

d) Gidy chung nhén suc khoe do co quan y t& co tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ngp ho so du thi nang ngach;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach cong
chirc dy thi dugc co quan c6 tham quyén xac nhén.

Ho so dang ky du thi cua méi cong chirc dugc bé vao mot bi dung riéng
c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 1
Quyét dinh so 06/2007/QD—[3NV ngay 18/6/2007 cua Bé}ru’(")rr}g B6 Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phan ho so can bo, cong chirc va mau biéu quan ly ho so
can b0, céng churc). ‘

2. Trach nhiém quén ly hd so diang ky du thi ning ngach

a) Co quan quan ly cong chuc chiu trach nhiém xem Xxét, quyét dinh danh

“sach cong chirc cé di cac tiéu chuén, diéu kién tham du ky thi va luu gilr, quan
ly ho so dang ky du thi nang ngach ctia céng chirc tham du ky thi.

b) Nguoi dung dau co quan ¢d thAm quyén cir cong chie du thi nang
ngach va cong chirc du thi néng ngach phai chiu trach nhiém vé tir}h trung thuc
doi voi cac ndi dung trong ho so du thi nang ngach. Moi gian doi, khai man,
thidu trung thyc lién quan dén ndi dung hé so du thi ndng ngach sé& bi x{r ly theo
quy dinh cta phap lut.

IV. NOI DUNG, HINH THUC THI

1. D6i vai ky thi ning ngach lén chuyén vién cao cip hoidc twong dwong

a) Mén kién thuc chung:

- Hinh thue thi: thi viét;

- Not1 dpng thi: kiém tra kié'r} thirc, nang luc, hiéu biét coa can bo, cong
chic du thi vé hé thong chinh tri, td chirc bd may nha nudc; cac van dé vé quan
ly bémh chinh nha nudc; vé cong vu, cdng chirc; vé cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vu, cong chuc; phén tich céc chi truong, duong 161 ciia Pang va cua

phap luét vé nganh, linh vuc phti hop vai tiéu chuén cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.




b) Moén chuyén mon, nghiép vu:
- Hinh thire thi: gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bao vé dé an;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, nang luc va ky nang xay
dung Pé én, trinh bay va bao vé cac noi dung trong P& 4n cia cong chirc dur thi
nhim giai quyét nhiing vén dé dang dat ra trong thuc tién gén véi tiéu chuan vé
trinh d6, niang luc chuyén mon, nghiép vu cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét dé an: 8 gio (480 pht);

+ Thi trinh bay va bao vé dé an: 45 phit (15 phut trinh bay va 30 phut bao
vé dé an).

c) Moén ngoai ngii:

- Hinh thirc thi: thi viét va thi phéng vén;

- Noi dung thi: kiém tra cac k¥ nang doc hiéu, viét va k¥ ning ‘nghe néi
(hoi thoai) mét trong ndm thu tiéng: Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quéc & trinh
do tuong duong bic 4 khung nang luc ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thong
tu s0 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo trudng B Giao duc va Dao
tao ban hanh khung néng luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam (sau day viét
tit 1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: thi viét 1a 90 phut va phong vén (hoi thoai) 1a 15 phut;

d) Mon tin hoc véan phong;:

- Hinh thic thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén méy vi tinh;

- Ndi dung thi: kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
mg dung cta Microsoft Office, str dung Internet & trinh d dat chuan ky nang st
dung coéng nghé thdong tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bé truong Bo Thong tin va Fruycn thong quy dinh
Chuén k§ ning st dung cong ngh¢ thong tin (sau day viét tit Ja Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT);

- Thoi gian thi: 45 phut.

2. Pdi véi ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong dwong

a) Moén kién thirc chung:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Noi dung thi: kxem tra kién thire, nang luc hiéu bxct cua cong chuc dy thi
vé hé théng chinh tri, td chic bd may nha nudc; cac van dé vé quan Iy hanh
chinh nha nudc; phan cong, phan cap; vé cong vu, cong chirc; vé cai cach hanh

chinh, cai cach ché do cong vu, cbng chire; phan tich cac chu truong, duong 16
cua Pang va cta phap luat vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuén cua ngach

du thi;




- Thoi gian thi: 180 phat dbi véi trudng hop thi tric nghiém mén chuyén
mon, nghiép vu; 120 phit d6i vdi truong hop thi viét mon chuyén mén, nghiép vu.

b) Mén chuyén moén, nghiép vu:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi viét;

- Nb6i dung thi: kiém tra va danh gia trinh d8, ning luc chuyén moén,
nghiép vu cuia cong chirc theo yéu cdu cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: thi tric nghiém 45 phut, thi viét 180 phut.
¢) Moén ngoai ngit:
- Hinh thtre thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cac k§ ning doc, viét mot trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quoc ¢ trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.
d) Mén tin hoc van phong:
- Hinh thuc thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac
ing dung cta Microsoft Office, str dung Internet ¢ trinh d6 dat chuén ky nang sur
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.
3. P6i v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién hodc twong dwong
a) Mon kién thirc chung:
- Hinh thire thi: thi viét;
- Noi dung thi: kiém tra kién thire, nang luc hiéu biét ctia cong chire dy thi
vé t6 chirc bd may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché d6 céng vu,

cong chirc; vé& chi truong, duong 16i ctia Pang va cua phap ludt vé nganh, linh
vuc phu hgp véi yéu cau ctua ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 120 phut.

b) Mén chuyén mdn, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra vé‘ danh gia trinh d¢, nang luc chuyén mon,
nghi€p vu cua cong chirc theo yéu céu cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 30 phut.

c) Mén ngoai ngit:

- Hinh thuc thi: thi viét;




- Ndi dung thi: kiém tra vé cac k¥ nang doc hidu, viét mot trong nam thi
tiéng: Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quéc & trinh dd tuong duong bac 2 khung
niang lyc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut;

d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kiém tra hidu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac
img dung ctia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ néang st
~ dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

4. Dbi véi ky thi nang ngach 1¢én can sy hodc twong duvong

a) Mén kién thirc chung:

_ Hinh thirc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thirc, nang luc hiéu biét chia cong chue du thi
vé td chiic bd may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ch¢ dd cong vy,
cong chiure; vé chi truong, duong 101 cia Dang va cua phap luat vé nganh, linh
vuc phit hop véi yéu cau clia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 90 phut.
b) Mén chuyén mén, nghiép vu:
- Hinh thtrc thi: thi trdc nghiém;

- Noi dung thi: kidm tra va danh gia trinh d9, nang luc chuyén mon,
nghiép vu clia céng chirc theo yéu cau ctia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phat.

¢) Mén ngoai ngi:

- Hinh thirc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra vé cac k¥ ning doc hiéu, viét mot trong nam thir
tieng: Anh, Phap, Nga, Pire, Trung Quoc ¢ trinh dd tuong duong bac 1 khung
ning luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phat;
d) Mén tin hoc véan phong:
_ Hinh thir thi: thi trac nghiém hodc thi thyc hanh trén may vi tinh;




- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung céac
g dung ctia Microsoft Office, str dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang str
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phat.

5. V& viéc d6i m&i ndi dung, hinh thirc thi ning ngach cong chirc

Thuc hién Quyét dinhsé 1557/QD-TTg ngay 18/10/2012 ciia Thu tudng
Chinh phu phé duyét Pé an day manh cai cach ché do cong vy, cong chire,
trucmg hop co quan co thdm quyén to chire thi ndng ngach céng chirc quyet dinh
ddi méi néi dung, hinh thirc thi ning ngach céng chirc thong qua viée td chirc thi
trén may vi tinh thi mon chuyén mén, nghiép vu, mén ngoai ngi thi trén may
tinh va khong phai thi mén tin hoc vdn phong.

V. BIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HQC
TRONG KY THI NANG NGACH

Céng chire tinh dén thoi diém cudi cling ndp hd so déng ky du thi néng
ngach dugc mién thi mon ngoai ngir hodc mén tin hoc khi c6 mdt trong cac diéu
kién sau:

1. Doi va6i ky thi nang ngach 1&n chuyén vién cao cip hoic twong dwong

a) Mién thi mén ngoai ngilr ddi véi truong hop khi c6 mot trong céc diéu
kién sau: _

- Cong chite tir di 55 tudi trd 1én dbi véi nam va tir da 50 tudi tré 1én doi
véi nir dang cbng tac tai cac dia phuong (trir cong chirc thude cac B, nganh

Trung wong cong tac tai dia phu(mg va cong chuirc thugc 05 thanh phé truc thudce
Trung wong: Ha Noi, Thanh phé H6 Chi Minh, Hai Phong, Pa Ning, Can Tho);

- Cong chirc co bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

- Céng chuc ¢6 bing tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam;

- Céng chirc co bang tét nghiép tién si hodc co ching chi ngoai ngilr tuong
duong cap do B2 khung Chau Au tré 1€n con trong thoi han 02 nam ké tir ngay

cAp biang tét nghiép, ching chi dén thoi diém cudi cliing ndp hd so dang ky du
thi nang ngach.

b) Mién thi mén tin hoc dbi v6i cong chuc da tbt nghiép tir trung cép
- chuyén nganh céng nghé thong tin tro lén.

2. Pbi véi cac ky thi nang ngach 1&n can su, chuyén vién, chuyén vién
chinh hoac tuong dwong

a) Mién thi mon ngoai ngit dbi véi truong hop khi c6 mét trong cac diéu
kién sau:



- Cong chue tr du 55 tdi trd 1én ddi voi nam va tir do 50 tudi tro 1én doi
voi nil;

- Cong chirc dang lam viée & vung dan tdc thiéu so, cd chung chi dao tao
tiéng dan tdc thiéu s6 do co s¢ dao tao cap theo tham quyén;

_ Cong chirc 1a ngudi dén toc thidu so dang lam viéc & vung dén toc thiéu so;

- Cong chuc co bing t6t nghiép vé ngoai ngir cung trinh do dao tao hodc ¢
trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh dd dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuén ciia ngach du thi;

- Céng chtrc ¢o6 bing tt nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hodc & trinh
do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu.quy dinh
trong tiéu chudn ciia ngach du thi hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng
nudc ngoai ¢ Viét Nam;

- Céng chuc co bang tot nghiép tién si, thac si ho#ic co ching chi ngoai
ngir tuong duong cdp do B1 khung Chau Au trd 1én con trong thoi han 02 nam
ké tir ngay cap bing tét nghiép, chung chi dén thoi didm cudi cung ndp hd so
dang ky dy thi nang ngach.

b) Mién thi mon tin hoc dbi voi cong chire da t5t nghiép tr trung cp
chuyén nganh cdng nghé¢ thong tin tré 1én.

VI. CACH TINH DIEM VA NGUYEN TAC XAC DINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Céch tinh diém:

a) Bai thi dugc chim theo thang diém 100;

b) Két qua thi nang ngach dé xac dinh nguoi tring tuyén la tdng sb diém
clia cac bai thi mén kién thire chung va mén chuyén mon, nghi€p-vu..

2. Nguyeén tic xac dinh nguwoi trung tuyén:

Nguoi trung tuyén trong ky thi nang ngach cong chirc phai c6 du cac diéu
kién sau day: '

- Thi dt cac bai thi cua cac mon thi theo quy dinh;

L Co s didm cta mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (k& ca bai thi mén
ngoai ngir va mon tin hoc néu khong dugc mién thi); '

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Muc
nay cao hon lay theo thir tu tir cao xubng thap, cho dén hét chi tiéu nang ngach
clia co quan quan ly cong chirc da duoc B& Noi vu thong bao;

- Truong hop nhiéu nguoi cd két qua thi ndng ngach bang nhau & chi tiéu
nang ngach cudi cung cia co quan quan ly cong churc thi nguoi ding dau co
quan td chirc thi nang ngach co6 vén ban dé nghi co quan quan ly cong chirc xem
xét, lua chon ngudi trung tuyén & chi tiéu nang ngach cubi cung nay.




VIL. TO CHUC THU'C HIEN
1. Déi véi ky thi ndng ngach 1&n can sy, chuyén vién hodc twong dwong

a) Cac Bo, nganh, dia phuong xdy dung Dé 4n td chuc thi nang ngach,
kém theo danh sach cong chirc du céc ti€u chuan diéu kién, c6 kha ning dam
nﬁ“‘hoac lam v1ec O vi tri viéc lam theo yéu cau cua ngach du thi, duge ce co
quan coO thdm quyén clr du - thi (theo mau sb6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2010/TT-BNV) va dé nghi s6 lucmg_hl tiéu nang ngach 1én can su, chuyen

vién hodc tuong duong gui Bo Noi vu dé thdng nhét trudc khi thuc hién.

b) Cén cu sb luong cong chirc du céc tiéu chudn, diéu kién dugc cir dy thi,
B6 Noi vu thong bao chi tiéu nang ngach cua tung ngach cdng chuc trong ky thi
bao dam ty 1é canh tranh khoang 20% so VO’l s0 luong cong chuce du tiéu chuén,
diéu kién tham du ky thi va bao dam cé s6 du ti thiéu 01 ngudi, trir trudong hop
chi c6 01 nguoi du thi.

¢) Nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc thanh lap Hoi dong thi
néng ngach theo quy dinh tai Dleu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP de t6 chirc
ky thi va bao cao két qua ky thi vé B Nbi vu dé theo dbi theo thAm quyén.

d) Hdi dong thi nang ngach thuc hién cac nhiém vu thco quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 32 Ngh1 dinh s6 24/2010/ND-CP va 16 chuc thi nang ngach theo
dang ndi quy, quy ché 16 chire thi nang ngach cong chirc.

2. Pbi véi ky thi naAng ngach 1én chuyén vién chinh

a) Cac B9, nganh, dla phuong xay dung D¢ 4n to chirc thi ning ngach
(trong do6 bao cao cu thé v& sd luong, co cau ngach cong chirc chuycn nganh hanh
chinh hién c6), kem theo danh sach cong chirc du cac ticu chuan, dxeu kién, co
kha nang dam nhan hoic lam viéc & vi trx v1cc lam theo yéu cau cla ngach
chuyén vién chinh dugc cu du th1 (theo mau s6 3 ban hanh kem theo Thong tu s,
13/2010/TT- BNV) va dé nghl s6 luong chi tiéu ndng ngach 1én chuyén vién chinh
gui BO N01 vu dé théng nhit trude khi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2
Théng tu s6 05/2017/TT-BNV.

b) Cén ctr sb luong cong chic dacactiéuc chuan du,u kién duoc cir dy thi,
Bo Noi vu thong bao chi tiéu ning ngach 1én chuycn vién chmh cua B9, nganh,
dia phuong bao dam ty 1€ canh tranh kw S0 VOi so lugng cong chue du
tiéu chudn, diéu kién tham duy ky thi va bao dam c6 s6 du tbi thiéu 01 nguoi, trir
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truong hop chi co 01 ngudi du thi.

¢) Nguoi dung dau co quan quan ly cong churc thanh lap Hoi dong thi
nang ngach theo quy dinh tai Piéu 32 Nghl dinh s6 74/2010/ND CP dé t6 chuc
ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV. Hoi
ddng thi nang ngach 1én chuyén vién chinh cua B9, nganh, dia phucmg dugc
thuc hién nhitng nhiém vy sau (trir nhimg nhiém vy do Bo Noi vu thue hién quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thong tu $6 05/2017/TT-BNV):




- Théng bao cho cong chirc du thi vé ké hoach t6 chirc thi; ndi dung thi;
cdc mon thi; hinh thirc thi; thoi gian thi; dia diém thi; khai mac ky thi; thoi gian
td chirc cac ngay thi;

- T chirc thu phi du thi va sir dung theo quy dinh;

- Thanh lap Ban coi thi, Ban phach, Ban chiam thi, Ban chidm phuc khao
(néu co) va td chirc thi theo quy dinh; :

- Téng hop, bdo cao nguoi ding dau co quan quan ly céng chirc vé két
qua ky thi néng ngach dé dé nghi B6 Noi vu cong nhén trude khi thong bao va
bd nhiém ngach ddi véi cong chirc tring tuyén ky thi;

- Giai quyét khiéu nai, té céo (néu co) trong qua trinh 6 chire ky thi theo
quy dinh.

3. P6i véi ky thi nang ngach 1&n chuyén vién cao cap

a) Cac B6, nganh, dia phuong béo cao cy thé vé sb lugng, co ciu ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh hién-cé, kém theo danh sach cong chirc di
‘cac tiéu chuan "diéu kién, c6 kha nang dam nhén hodc lam viéc 6 vi tri viéc lam
theo yéu céu cua ngach chuyén vién cao cép dugc cir du thi (theo mau sé 3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghi s6 lugng chi tiéu néng
ngach lén chuyén vién cao cip gui Bo Noi vu dé xay dung Dé an 6 chirc thi
theo quy dinh.

b) Can ctr dé nghi s6 lugng chi tiéu néng ngach cong chuc cua cac BY,
nganh, dia phuong, B6 Néi vu xay dung Dé an t6 chirc thi nang ngach va théng
bao chi tiéu ndng ngach lén chuyén vién cao cap cua cac B9, nganh, dia phuong,
bao dam ty 1€ canh tranh khoang 10% so vm s0 lugng cong chuc du tiéu chuan,
diéu kién tham du ky thi va bao dam co sb du t8i thiéu 01 nguot, trir truong hop
chi c6 01 ngudi du thi.

c) Bo Néi vu quyét dinh thanh lap ll(’?i qéng thi nang ngach theo quy dinh
tai Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chuc ky thi theo quy dinh.

d) HQi déng thi. nang qgach thuc hién cac nbiém vu theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 32 Nghi ginh s6 24/2010/ND-CP va t6 chirc thi nang ngach theo
daung ndi quy, quy ché to chirc thi ndng ngach cong chirc.

4. P6i voi ky thi nang ngach cong chire chuyén nganh Ién ngach tuong

an_mn_h va lén ngach twong dvong véi ngach

chuyén vién cao cap do Bg, nganh quan ly phdi hop véi Bo Néi vu to chirc

a) Cac B9, nganh, dia phuong bdo cdo danh sach cong chiuc du cac tiéu
chuan dleu kién, ¢O kha ning dam nhéan hodc lam viéc O Vi tri Viéc lam theoyeu

cau cuia ngach du thi, duge co quan ¢o6 tham_quyén cir du t 1hi (theo mau s6 3 ban
‘hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghi sd lugng chi tiéu nang

ngach giri Bo, nganh quan ly ngach cong chirc chuyén nganh dé xdy dung De an
t6 chirc thi theo quy dinh.
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b) Can cu sb luwgng cong chuc du cac ticu chuén, diéu kién duoc ctr du
thi cua cac B0, nganh, dia phuong do B, nganh quan ly ngach cong chirc
chuyén nganh tbng hop, B6 Noi vu théng bédo chi tiéu néng ngach cua BJ,
nganh, dia phuong bao dam ty 1€ canh tranh khoaqg 20% déi voi thi 1én ngach
tuong duong vd&i ngach chuyén v1en chinh, 10% dbi voi thi 1én ngach tuong
duorng vai ngach chuyén vién cao cép so vm s6 luorng cong chire du tiéu chuan,
didu kién tham du ky thi va bao dam cé s6 du toi thiéu 01 ngudi, trir trudng
hop chi ¢6 01 nguoi du thi.

c) B Noi vu phéi hop véi Bo, nganh quén ly ngach céng chic chuyén
nganh td chire ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 2 Ihong tu s6 05/2017/TT-
BNV. Cu thé nhu sau:

- Bd Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phé duyét D¢ an t6 chic thi ning ngach va théng béo chi tiéu néng
ngach cong chuc cua cac B9, nganh, dia phuong;

+ Quyét dinh de thi va dap an mén kién thirc chung trong ky thi nang

ngach cong chuc va cu ngum tham gia Ban cham thi mon kién thirc chung dé
Chu tich H01 dong thi quyét dmh thanh l1ap Ban chim thi thco quy dinh;

+ Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chuc theo dé nghi ctia Hoi
déng thi nang ngach cong chu’c

+ Kiém tra, glam saf- viée td chire thi nang ngach cong chie.

- B9, nganh quan ly ngach cdng chirc chuyén nganh thuc hién cac nhiém
vu sau:

+ Can clr d& nghi s6 lugng chi tiéu nang ngach cong chirc cua cac B,
nganh, dia phuong, xdy dung Pé an t6 chuc thi nang ngach gii Bo Noi vu dé
théng nhat trude khi thuc hién;

+ Tdng hop danh sach cong chic du cac tiéu chuén, diéu kién duge cac
B9, nganh, dia phuong ctr tham du ky thi theo quy dinh (bao gém ca viéc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc);

+ Quyét dinh thanh lap Hoi dong thi ndng ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP d& t§ chirc ky thi thco quy dinh. Héi dong thi
nang ngach thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 32 Nghj
dinh s6 24/2010/NP-CP, trir nhimg nhiém vu do Bd Ndi vy thyc hién.

+ B4o cdo BO Noi vu cong nhén két qua ky thi trude khi thong bao va b
nhiém ngach ddi véi cong chire tring tuyén ky thi theo tham quyén;

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo (néu co) trong qua trinh to chic thi theo
quy dinh.
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VIIL. TRACH NHIEM THI HANH

1. Pé nghi cac B9, nganh, dia phuong cén cu Ké hoach nay chi déng phdi
hop voi B Noi vu dé to chuc cac ky thi néng ngach doi voi cong chirc thudce
pham vi thAm quyén quan ly theo nhu cau cta B9, nganh, dia phuwong.

Trudng hop B9, nganh, dia phgong khong ‘,c() kha néng td chuc thi, dé
nghi c6 van ban bao cdo Bo Noi vu dé phdi hop 6 chuc thi cung voi ky thi do
B0, nganh, dia phuong khac t6 chie.

2. Giao Vu C(“;ng chitc - Vién chirc theo chuc nang, nhiém vu la don vi
tham muu, giup lanh dao B9 Noi vu thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh
tai Diéu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va tham muu dé hudng dan cac B9,
nganh, dia phuong trién khai thue hién.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co vuéng mic, dé nghi phan anh vé B
Noi vu dé xem xét, giai quyét.%

L.é Vinh Tan
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